Hegyesd kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
....[2014(........) onkormanyzati rendelete
Képviselo-testiilete Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol

Hegyesd koézség Onkormanyzata Képvisel6-testillete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott
feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
1. Altalanos rendelkezések

1.§ (1) Az énkormanyzat megnevezése: Hegyesd kozség Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 8296 Hegyesd , Zrinyi u. 1.
(3) Muikodési teriilete: Hegyesd kozség kozigazgatasi teriilete
Az 6nkormanyzat tevékenységét szakfeladatonként az 2-3 melléklet tartalmazza.
(4) Képviseloé-testiilet hivatalanak neve: Monostorapati Kozos Onkormanyzati
Hivatal 8296 Monostorapati, Petofi u. 123. (a tovabbiakban: Hivatal).
(5) A Képvisel6-testiilet tagjainak szama: 4 6 és 1 f6 polgarmester.
(6) Hegyesd kozségben a polgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatat.
(7) A polgarmester és képviselok adatait az 1. fiiggelék tartalmazza.

2.§ (1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer és a zaszlo.
(2) Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiillon Onkormanyzati
rendelet szabalyozza.

3.§ A lakossag helyben szokasos modon torténd tajékoztatisa az Onkorményzat
hirdetétablain €¢s az onkormanyzat honlapjan (www.hegyesd .hu) keresztiil valosul
meg.

Il. Fejezet

2. Az onkormanyzat feladatai, az 6nkormanyzati hataskorok gyakorlasa
Az onkormanyzat kotelez6 és onként vallalt feladatai

4. § (1) Az oOnkormdanyzat altal ellatott alapfeladatokat és a feladatok allamhaztartasi
kormanyzati funkcio szerinti besorolasat a 2. és 3. melléklet tartalmazza.

(2) Az dnkormanyzat onként vallalt feladatot nem 14t el.
3. Az onkormanyzati hataskorok atruhazasa

5.8 A Képviseld-testiilet a polgdrmesterre atruhazza a 1. sz. mellékletben meghatarozott
hataskoreit.

4. Az atruhazott hataskorok gyakorlasa

6. § (1) Az atruhazott hataskor cimzettje az atruhazott hatdskor gyakorldsa sordn koteles
figyelembe venni a Képvisel-testiilet altalanos érvényli irdnymutatasait.

(2) Az atruhazott hataskdrben hozott dontésrdl a hataskor gyakorldja



a) szocidlis és gyermekvédelmi ligyekben a negyedévet kovetd testiileti iilésen,
b) egyéb iigyekben a soron kdvetkezo képviseld-testiileti iilésen

koteles beszamolni.
1. Fejezet

5. A Képviselo-testiilet miikodése

Képviselo-testiilet iilései, azok elokészitése

7.§ (1) A Képvisel6-testiilet alakulé, rendes, rendkiviili, egyiittes iilést, valamint

8.§

kozmeghallgatast tart.

(2) Az alakulé iilést Motv-ben meghatarozottak szerint kell Gsszehivni. Az alakulod

(3)

iilésen a Helyi Valasztidsi Bizottsag elnoke tajékoztatast ad a valasztasok
lebonyolitasarol €s eredményérdl. Ezt kdvetden a polgarmester és a telepiilési
képviselok eskiit tesznek. Az alakuld {ilésen keriil sor az alpolgarmester
megvalasztidsara titkos szavazassal, a polgarmester és az alpolgarmester
tiszteletdijanak és koltségtéritésének megallapitdsara. A polgarmester eldterjesztése
alapjan a képviseld-testiilet megvalasztja a bizottsag, vagy bizottsagok tagjait.

a) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 6 alkalommal rendes
iilést tart, melynek konkrét szamat és idOpontjat a képviseld-testiilet —4ltal
hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

b)Képviseld-testiilet iiléseit az Onkormanyzat tulajdonat képezd épiiletben, a
polgarmester irodajaban tartja.

c) A Képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester, akadéalyoztatisa esetén az
alpolgarmester hivja 0ssze. A polgarmester, valamint az alpolgadrmester egytittes
akadalyoztatdsa esetén, illetve e két tisztség egyidejli betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetén az iilés Osszehivasaval és vezetésével kapcsolatos
feladatokat az Ugyrendi Bizottsag elnoke latja el.

(4) a) A Képviselo-testiilet lilésének Osszehivasa irasbeli meghivoval torténik, mely

tartalmazza az iilés helyét és idOpontjat, a javasolt napirendi pontokat az
eldterjesztd megjeldlésével. Az iilés meghivojat €és az eldterjesztéseket a
képviseldknek, a tanicskozési joggal meghivottaknak olyan id6pontban kell
megkiildeni, hogy azok azt az iilés napjat megeldézden legalabb 5 nappal korabban
megkapjak.

b) A Képviseld-testiilet rendes tilésének idOpontjarol a nyilvanossagot a meghivonak
az dnkormanyzat hirdet6tablajan torténd kifliggesztésével €és a hivatalos honlapon
(www.hegyesd .hu) torténé megjelenitésével kell értesiteni.

) A Képviseld-testiileti iilés irasos anyagainak megkiildése elektronikusan torténik,
atvételét olvasasi értesitéssel kell igazolni.

A Képviseld-testiilet rendes tilésére meg kell hivni:

a) telepiilési képviseloket,

b) jegyz6t,

¢) a telepiilésen miikodo tarsadalmi szervezetek €s egyesiiletek képviseldit,
d) napirendi pontok eléadoit, eldterjesztést készitd ligyintézot,

e) onkormanyzat intézményeinek vezetoit



f) akiknek meghivasat a Polgarmester indokoltnak tartja

9.8 Stirgds, halasztast nem tiird esetben a képviseld-testiilet rendkiviili iilést tart,
melyre az {ilés el6tt 24 oraval is kikiildheté a meghivo. Erre barmilyen értesitési mod
igénybe veheto, a slirgdsség okat azonban indokolni kell.

10. § (1)Tobb dnkormanyzatot érintd, tovabba a kozosen fenntartott onkormanyzati hivatallal,
intézménnyel kapcsolatos ligyek targyalasa céljabol a fenntarto Képviseld-testiiletek
egyiittes iilést tarthatnak. Egyiittes 1iilés tartdsat barmely Onkorményzat
kezdeményezheti, a targyalando6 napirend megjelolésével.

(2)A képviselo-testiiletek egyiittes iilésére szold meghivot az érintett telepiilések
polgarmesterei irjak ala.

(3)Az egyiittes lilést, az egyiittes iilés helyszine szerinti telepiilés polgarmestere vezeti.

(4)Az egyiittes iilésen a hatarozatképességet a résztvevé képviseld-testiiletek kiilon-
kiilon megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megéllapitani.

(5)A napirend megvitatasa utan a hatarozati javaslatot a résztvevé Képvisel6-
testiileteknek  kiilon-kiilon kell szavazéasra feltenni. Egybehangzé hatarozatok
meghozatal esetén a javaslatot elfogadottnak kell tekinteni, és a jegyzOkonyvben a
telepiilések dontését kiilon hatarozatban kell rogziteni. Ervényes dontéshez
valamennyi telepiilési onkormdnyzat telepiilésenként hozott egybehangzd dontése
sziikséges.

(6) Az egyiittes iilésrdl késziilt jegyzOkonyvet az érintett telepiilések polgarmesterei €s a
jegyz0 irja ala.
11. § (1)A Motv. 54. § alapjan a Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy
esetben kozmeghallgatast tart.

6. A munkaterv
12. § (1) Képvisel6-testiilet mikodésének alapja — a program végrehajtasat is célzo —
munkaterv, amely egy évre elére késziil.

(2) A munkaterv tervezetét a polgarmester iranyitasaval a jegyz6 allitja Gssze, és a
polgarmester terjeszti jovahagyas céljabol a Képviseld-testiilet elé a targyévet
megel6z6 december 31-ig.

(3) A munkaterv 6sszeallitasahoz javaslatot adhatnak:

a) a képviseld-testiilet tagjai
b) a bizottsagok tagjai

c) jegyzd
d) az intézményvezetdk
e) tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek képviseldi

(4) A munkaterv fobb tartalmi elemei:

a) Képviselo-testiileti lilések tervezett idépontjai, napirendjei,
b) A napirend el6készitéséért felelds személy vagy szervezet megnevezését

7. Eléterjesztés

13.§ (1) Eléterjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a Képviselo-testilet vagy a
Képviseld-testiilet bizottsaga altal eldzetesen javasolt:

a) rendelet-tervezet



b) hatarozattervezet,

C) beszamolo, tajékoztatod,

d) aktualis tigyek:
da) 6nall6 inditvanyok,
db) silirgdsségi inditvanyok
dc) interpellaciok

(2) A testiileti iilésre az el6terjesztés irasban keriil benyujtasra. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irasban foglalt eldterjesztésnek ¢€s hatarozati
javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

(3) Az irasbeli eldterjesztést €s hatarozati javaslatot legkésébb az iilést megeldzden 10
nappal kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki azt térvényességi szempontbol megvizsgalja.

8. Onall6 inditvany

14. § (1) A napirendre felvett ligyekkel 0ssze nem fiiggd képviseléi onallé inditvanyt a
polgarmesternél kell az iilés napjat megel6zden legalabb 3 nappal irdsban
beterjeszteni. Az inditvany tartalmazza ez el6terjesztd nevét, az inditvany
elnevezését s a szOovegét, valamint az eldterjesztd sajat kezli aldirdsat.

(2) Képviseldi 6nallo inditvanyt a
a) polgarmester
b) alpolgarmester
c) telepiilési képviselo tehet.

9. Siirgosségi inditvany

15. § (1) Siirgésségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés
meghivojaban nem szerepel. A Képviselo-testiilet — a polgarmester javaslatara —
egyszeril szotobbséggel, soron kiviil dont az eldterjesztés targyaban.

(2) Siirgdsségi inditvany — a slirgdsség tényeének rovid indokolasaval — legkésObb az
iilést megel6z6 nap 16 Oraig irdsban nyljtandd be a polgarmesternél. Siirgdsségi
inditvanyt nytjthat be: a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsdgok elnokei, a
keépviseldk, a jegyzo.

(3) Ha a polgarmester vagy valamely képvisel6 ellenzi az azonnali targyalést, akkor a
stirgdsség kérdését — a napirend lezdrdsa utan — vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a
stirgdsség tényének rovid megindokolésara.

(4) Ha a KépviselO-testiilet nem ismeri el a siirgdsséget, ugy az inditvanyt egyszerti
napirendi javaslatként kell kezelni és allast foglalni arr6l, mikorra tiizik napirendre,
illetdleg hanyadik napirendként.

(5) Ha a testiilet helyt ad a siirgdsségi inditvanynak, ugy azt elsé napirendként targyalja
meg.
10. A tanacskozas rendje, szavazas

16. § (1) A Képviselo-testiilet iilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, egylittes akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke
vezeti.

(2) A polgarmester akadalyoztatdsanak mindsiil az is, ha a kizarasi ok vele szemben
mertl fel.



(3) A polgarmester a testiileti {ilés napirendjeinek targyaldsa eldtt, hatarozat hozatal

nélkiil:
a) megallapitia — ezt kovetéen folyamatosan figyelemmel kiséri - az iilés
hatarozatképességét,

b) eldterjeszti az iilés napirend;jét
C) anapirendek targyalasa el6tt:

da) beszamol a lejart hataridejii onkormanyzati dontések végrehajtasarol,
db) beszadmol az atruhazott hataskdrben hozott dontéseirdl,
de) tajékoztatast ad a két iilés kozotti idészak fontosabb eseményeirdl,
dd) tajékoztatast ad az el6z0 testiileti iilésen elhangzott bejelentések alapjan tett
intézkedésekrol.
17.§ (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon

nyit vitat, melynek sordn:

a) az el6addé a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet, ha az 1j
informécioét tartalmaz,

b) az eléadohoz a Képviselo-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok
kérdéseket tehetnek fel,

C) az ilésen megjelent allampolgarok a napirendhez kapcsolodva kérdést tehetnek
fel és hozzaszolhatnak feltéve, ha ezt a polgarmester engedélyezi.

(2) Az onkormanyzati bizottsag barmely elbterjesztéshez — az ezekhez benyujtott
modosito javaslatokat is értékeld — ajanlast nyfjthat be a Képviseld-testiilethez.

(3) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviseld a modositod javaslatat a
vita bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza
is vonhatja.

(4) A vita lezarasara, a hozzaszolasok iddtartamanak a korlatozasara a testiilet barmely
tagja tehet javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezarasa
utan a napirend eldaddja valaszol a kérdésekre, hozzaszolasokra.

(5) A vita lezarasa utan a hatarozathozatal eldtt a jegyzonek szot kell adni, ha a
javaslatok torvényességét illetden €szrevételt kivan tenni.

(6) Barmelyik képvisel6, illetve a napirend eldéaddja a szavazas megkezdéséig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a Képviseld-testiilet
vita nélkiil, egyszerli szotobbséggel hataroz.

18.§ (1) A polgarmester az elbterjesztésben szerepld €s a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szor a modositd és kiegészitd
inditvanyokrél dont a testiilet, majd a moddositd inditvannyal kiegészitett, az
elterjesztésben szerepld inditvanyokrdl dont a képviseld-testiilet. A képviseld-
testlilet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas
kézfelemeléssel torténik.

(2) Az Motv. 48. § (4) bekezdése alapjan a titkos szavazast barmely képviseld
kezdeményezheti, a javaslatrél a Képviseld-testiillet egyszerii szotobbséggel
hataroz.

(3) A titkos szavazatds lebonyolitdisa soran az Ugyrendi Bizottsdg mint
Szavazatszamlalo Bizottsag jar el.

(4) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazdlapon, kiilon helyiségben elhelyezett
urna igénybevételével torténik. Titkos szavazds esetén csak ,,igennel” vagy
,,nemmel” lehet szavazni.



(5) Az Ugyrendi Bizottsag lebonyolitja a szavazist, Osszesiti a szavazatokat,

megallapitja az érvényes ¢€s érvénytelen szavazatok szamat €s a szavazas
eredményét. A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

C) a leadott szavazatok szamat Osszesen, ezen beliil az ,.érvényes” és ,,érvénytelen”
szavazatok szamat,

d) az érvényes szavazatokon beliil az ,,igen” és ,,nem” szavaztok szamat,

e) a szavazas eredményét,

f) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

(6) A szavazas eredményérdl a bizottsag elnoke a Képviseld-testiiletet tajékoztatja, és

(")
(8)

atadja a szavazas eredményét rogzitd jegyzokonyvet, melyet a Képviseld-testiilet
ilésérol készitendd jegyzokonyvhoz kell csatolni.

Név szerinti szavazast barmely képviselé6 kezdeményezheti, a javaslatrol a
Képviseld-testiilet egyszert szotobbséggel hataroz.

A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a polgarmester felolvassa a tagok nevét
abc sorendben, s a jelenlévo tagok pedig a neviik felolvasasakor "igen", "nem" vagy
»tartdzkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyz0 a szavazatot a névsoron

feltlinteti, a szavazatokat Osszesiti és a jegyzéket a polgarmesternek atadja

(9) A név szerinti szavazast jegyzOkonyvben kell rogziteni.

19.§. (1)

2)

3)

(4)
()

(6)

11. Kérdés, interpellacio

a) Kérdés: az onkormanyzati hataskorbe tartozod szervezeti, milkodési, dontési,
elokészitési jellegh felvetés vagy tudakozodas.

b) Interpellacio: Az SZMSZ-ben meghatarozott személyek informacidadasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

A kérdésre a Képviseld-testiilet iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett.
Vélaszanak elfogadasarol a Képviseld-testiilet akkor hatdroz vita nélkiil, ha a
kérdezd nem fogadta el a valaszt.

A képviseld a KépviselO-testiilet tilésén — a napirendek lezarasa utan — a:
a) polgarmestertol,

b) alpolgarmestert6l,

C) az dnkormanyzati bizottsagok elnokeitol,

d) ajegyzo6tol

onkormanyzati ligyben felvildgositast kérhet (interpellalhat), amelyre az {ilésen —
vagy legkésdbb 15 napon beliil irasban — érdemi valaszt kell adni.

Ha az interpellaci6 benyujtasara a Képviseld-testiilet tilését megeldzden legalabb 15
nappal sor kertilt, gy arra az iilésen kell érdemi vélaszt adni.

Az interpellacid targyanak érdemi vizsgalatdba az interpellald képvisel6t is be kell
vonni.

A Képviseld-testiilet iilésén az interpellaciora adott véalasz elfogadasarol eldszor az
eldterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkiil a testiilet dont az elfogaddsarol. Ha a



testillet nem fogadja el a vdlaszt, annak vizsgalatat szakértdk bevonasaval
valasztando ideiglenes bizottsagra bizza.

12. Az 6nkormanyzati képvisel6kre vonatkoz6 magatartasi szabalyokrdl, az iilés

rendjének fenntartasarol és az annak érdekében hozhatoé intézkedések

20. § (1) A Motv. 49. § (1) bekezdése alapjan az onkormanyzati képviseld koteles bejelenteni

2

€)

személyes érintettségét. A kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére, vagy
barmely Onkormdanyzati képviseld javaslatira a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont.

A személyes ¢érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét gondatlanul
mulasztd képviseldt a polgarmester figyelmeztetésben részesiti, a szandékosan
mulaszté képviselot figyelmezteti és rendre utasitja, s kezdeményezi mindkét
esetben a képviseld-testiilet felé, hogy a mulasztot a dontéshozatalbol zarjak ki.

A figyelmeztetést és a rendre utasitdst indokolni sziikséges. A polgarmester ez
iranya dontése ¢és intézkedése ellen felszolalni, azokat visszautasitani, azzal vitdba
szallni nem lehet.

(4) A kizarasr6l a polgarmester, az ¢érintett képviseld kezdeményezésére vagy

barmelyik telepiilési képviseld javaslatara a képviseld testiilet mindsitett tobbséggel
dont.

(5) A kizart teleptilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell

(6)

)

3)

21.§ (1)

2)

tekinteni, szavazatat tartozkodasként kell szamba venni.

A képviselo-testiilet iilésén a tandcskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester
gondoskodik. Ennek soran:

a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématol vagy sértd
kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a Képvisel6-testiilet tagjahoz, illetve a
képviseld-testiilet tiléséhez méltatlan magatartast tanusit,

c) ismétlodo rendzavaras esetén felfiiggesztheti, bezarhatja, elnapolhatja az tilést.

A nyilvénos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijelolt helyet foglaljak el.
A tanacskozas rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a
rendzavar6t, ismétlodo rendzavards esetén pedig az érintettet a terem elhagyasara is
kotelezheti.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni,
azokat visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

13. A nyilvanossag biztositasa

A vélasztopolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet
eloterjesztésébe ¢és az iilésének jegyzOkonyvébe, egyrészt oly modon, hogy ezen
dokumentumokat az Onkormanyzat honlapjan kozzé kell tenni, masrészt a
betekintést személyesen a Monostorapati Kozds Onkormanyzati Hivatalban tehetik
meg.

A kozérdekii adat és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét a zart
lilés tartdsa esetén is biztositani kell. A zart {ilésen hozott képviseld-testiileti dontés
nyilvanossaganak biztositdsa az Onkormanyzati honlapon vald kozzététellel
torténik.



(3) A képviselo-testiilet tilésére készitett meghivot, az iilést megelézden kozzé kell

tenni.

(4) A képviseld-testiilet iilésérdl készitett jegyzOkonyv - a zart lést kivéve -

megtekinthetd, a Monostorapati K6zos Onkormanyzati Hivatal helyiségében.

(5) A képviseld-testiileti lilésen sziiletett hatdrozatok és rendeletek az Onkormanyzat

hivatalos honlapjan és a hivatalban megtekintheték.

(6) Az oOnkormanyzati rendeletet a képviseld-testiilet hivatalos honlapjan és az

onkormanyzat hirdet6tablain ki kell hirdetni.

(7) A megvalasztott képviselok cimlistdja nyilvanos, jelen SZMSZ 1. sz. fiiggeléke

tartalmazza.

14. A jegyzokonyv

22.§ (1) A Képviseld-testiilet iilésérdl 1 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni. A

képviseld-testiilet zart tilésérdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni A jegyzokonyv
kozokirat, melynek elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik. A kozhitelesség, illetve a
jegyzOkonyvek elvalaszthatatlansdgdnak biztositasa érdekében az oldalakat
folyamatos sorszamozassal kell ellatni, a lapokat zsinorral atflizni, a jegyzOkonyv
hatoldalan az 6nkormanyzat bélyegzdjével ellatott zaro cédulat kell elhelyezni, oly
moédon,  hogy azt az okirat sérelme nélkiil ne Ilehessen megbontani. A
jegyzOkonyvet az iilést kovetd tizendt napon beliil a jegyzé koteles elektronikus
uton megkiildeni a kormédnyhivatalnak.

(2) A Képviselo-testiilet iilésérdl készitett jegyzOkonyvhoz csatolni kell az elfogadott

(3)

(4)
()

rendeleteket, a jelenléti ivet, a meghivot és a mellékleteit. A képviseld kérésére az
irasban is benyujtott hozzaszolast mellékelni kell a jegyzokonyvhoz. Név szerinti,
illetve titkos szavazasrol késziilt jegyzOkonyvet.

A jegyz6konyv tartalmazza:

a) aziilés jellegét (alakulo, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b) az iilés nyilvanos, avagy zart {ilési modjat,

C) aziilés helyét, idopontjat,

d) amegjelent és tdvol maradt képvisel6k névsorat,

e) aziilésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

f) az elfogadott napirendet,

g) napirendenként az el6ado és a felszolalok nevét, a kérdéseket, hozzaszolasok
lényegét,

h) a hatarozathozatal tényét, a szavazas eredményét és a hatarozat szovegét,

i) apolgarmester esetleges intézkedéseit,

J) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos
valaszokat és hatdrozatokat.

A KépviselO-testiilet iilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester, a jegyz0 irja ala.

Az Onkormanyzati rendeletet az dnkorményzat hivatalos hirdetétablajan torténd
kozzététellel kell kihirdetni, de a hivatalos honlapon (www.hegyesd.hu) is kdzzé
kell tenni.



http://www.hegyesd.hu/

15. Az 6nkormanyzati rendeletalkotas

23.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:

a) apolgarmester,

b) a képviseldk,

c) aképviselo-testiilet bizottsaga,
d) ajegyzd,

e) a civil szervezek képviseldi.

(2) A rendelet-tervezet eldkészitése soran az allampolgarok szélesebb korét érintd
rendeletek tervezetét 30 napra a helyben szokdsos moédon kozzé kell tenni, a
rendelettel kapcsolatos irasbeli észrevételeket, javaslatokat a képviseld-testiilet elé
kell terjeszteni.

(3) A tervezetet a hivatal késziti el, de kiilonleges szakértelmet igényld rendelet-tervezet
esetén megbizhatd az elokészitéssel ideiglenes bizottsag, kiilsé szakérto is.

(4) Az onkormanyzati rendelet-tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztése €s elfogadasa:

a) a jegyz0 az elOkészitést és véleményezést kovetéen a rendelet-tervezetet
indokolassal egyiitt a Képviseld-testiilet elé terjeszti,

b) arendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz0 szerkeszti meg.

24.§. A képviselo-testiilet rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, né')vekvc'i, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendelet sorszdma mellett fel kell tiintetni, rendelet
kihirdetésenek idépontjat (év, ho, nap megjeldlessel) A rendelet jeldlese a kovetkezo
forméban torténik: Hegyesd kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete ..../.... (.....)
onkormanyzati rendelete .................. rol.

25.§ (1) Az onkormanyzati rendeletet az onkormanyzat hivatalos hirdetétablajan torténd
kozzététellel kell kihirdetni, de a hivatalos honlapon (www.hegyesd.hu) is k6zzé
kell tenni.

(2) Az onkorméanyzat rendeleteirdl a Hivatal nyilvantartast vezet, melyrdl a jegyzd
gondoskodik.

26.§ (2) A jegyzb jogszabalyi valtozas esetén koteles gondoskodni a valtozassal érintett,
hatalyos oOnkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol. Ennek eredményeirdl
el6terjesztést készit, s azt a Képviseld-testiilet elé terjeszti.

16. Az 6nkorméanyzati hatiarozatok

27.§ (1) A Képviselo-testiilet hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdddden —
folyamatos novekvd, egyedi sorszdmmal kell ellatni. A hatdrozatok sorszdma
mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal pontos iddpontjat (év, ho, nap
megjeloléssel), a hatdrozathozatal hdénapjanak romai szammal, napjanak arab
szdmmal vald feltiintetésével. A hatarozatok jelolése a kovetkezd formaban
torténik:

Hegyesd Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete ...../.....(....)Okt. szami
hatarozataa ................. ol

(2) A képviseld-testiilet hatarozatait altalaban egyszerti sz6tobbséggel hozza. A javaslat
elfogadasdhoz a jelenlévd telepiilési képviselok tobb mint felének igen szavazata
sziikséges. (Motv. 47. § (2) bekezdés)


http://www.hegyesd.hu/

(3) Mindsitett tobbséget igényld javaslat esetén az dnkormanyzati képviseldk tobb mint
felének igen szavazata sziikséges. Mindsitett szavazat sziikséges a Motv. 42. §. 1.,
2., 5., 6., 7., 12, 13., pontjaban foglalt, tovibba az onkormanyzati képviseld
kizarasdhoz, valamint a Motv. 46. § (2) bekezdés c) pontja szerinti zart ilés
elrendelés¢hez.

(4) A testiileti hatarozatokrol a Hivatal nyilvantartast vezet.

(5) A hatarozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 3 napon beliil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzo —
a végrehajtasért felelosok kozremiikodésével — késziti eld és terjeszti a Képviselo-
testiilet elé.

(7) Nem kell szamozott hatadrozattal donteni az alabbi tigyekben:

a) napirend elfogadasa,

b) ligyrendi kérdések,

c) képviseldi kérdésekre, interpellaciora adott valaszok elfogadasa,

d) lejart hatarozatokrol és a két iilés kozotti eseményekrdl szolo tajékoztatd
elfogadasarol.

(6) Az (5) bekezdésben felsorolt iigyekben a jegyzokonyvben elegendd rogziteni az
elfogadas tényét a szavazati arany feltiintetésével.

IV. Fejezet

17. Az onkormanyzat szervei, jogallasuk, feladataik torvényi és mas jogszabalyi
eléirasokon tul

Helyi 6nkormanyzati képvisel6

28.§ (1) Az dnkormanyzati képviseldt megilletik a Motv—ben meghatarozott jogok és

29.

terhelik a kotelezettségek.

(2) Az onkormanyzati képviseld koteles a képviseld-testiilet {ilésén részt venni és a
tanacskozas méltosagat tiszteletbe tartani.

(1) Az 6nkormanyzati képviselék vagyonnyilatkozatait az Ugyrendi Bizottsag tartja
nyilvan ¢€s ellendrzi. A betekintési lehetdséget a Hivatal jegyzdi irod4jaban a jegyzo
biztositja. A betekintés idejérél, a betekinté nevérél az Ugyrendi Bizottsag elnoke
nyilvantartast vezet. A képviseld hozzatartozdjanak nyilatkozata nem nyilvanos.

(2) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast az Ugyrendi Bizottsagnal barki
kezdeményezheti. Az eljards eredményérdl a bizottsag tdjékoztatja a soron
kovetkezd iilésen a képviseld-testiiletet.

(3) A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras soran az Ugyrendi Bizottsag felhivasara
a képviseld koteles sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozatdban feltiintetett
adatokra vonatkozd azonositd adatokat haladéktalanul irdsban bejelenteni. Az
azonositd adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azokat az eljaras
lezarasat kovetd nyolc napon beliil tordlni kell.

§(1) Az oOnkormanyzati képvisel6 a Motv. 37. § (1) bekezdése szerint az
Osszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatol, vagy az Osszeférhetetlenségi ok
felmertilésétdl szamitott harminc napon beliil kteles megsziintetni.



(2) Az sszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatokat az Ugyrendi Bizottsag latja el.

30. § (1) Az dnkormanyzati képviselé a Motv. 38. § (4) bekezdése szerint megvalasztasatol
szamitott harminc napon beliil koteles kérelmezni felvételét az adozas rendjérdl
szo0lo torvényben meghatarozott koztartozasmentes adodzoéi adatbazisba. Az
onkormanyzati képviseld az adatbéazisba torténd felvételére iranyuld kérelme
benyujtasanak honapjat koveté honap utolsd napjaig koteles a képviseld-testiiletnél
igazolni az adatbazisba val6 felvételének megtorténtét.

(2) A Motv. 38. § (1) bekezdés b., d., e., f., g. pontokban foglalt indokok alapjan a
képviseld-testiilet méltatlansdg miatt megsziinteti az Onkormanyzati képviseld
megbizatasat.

(3) A méltatlansagi eljarassal kapcsolatos feladatokat az Ugyrendi Bizottsag latja el.

18. Képviselé-testiilet Bizottsaga
31.§ (1) A bizottsag létrehozasardl és dsszetételérdl a képviseld-testiilet hatarozattal dont.

32.§ (1) A Képviselo-testiilet egy bizottsagot hoz 1étre.

a) Ugyrendi Bizottsagot. A Bizottsag tagjainak névsorat az SZMSZ 2. fiiggeléke
tartalmazza.

(2) Az Ugyrendi Bizottsdg 4ltal ellitandé feladatokat az SZMSZ 4. melléklet
tartalmazza.

(3) Az Ugyrendi Bizottsag miikodésének szabalyai megegyeznek a jelen SZMSZ-ben, a
képviseld-testiiletre vonatkozo szabalyokkal.

(4) A bizottsagok ilésérél jegyzOkonyvet kell késziteni, amely az elhangzott
felszolalasok rovid ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilon inditvanyra — a
kisebbségi véleményeket tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsadg elndke és egy
tagja irja ala.

(5) A bizottsagok miikodésének tigyviteli feladatait a Hivatal latja el. A bizottsag
ilésein a Hivatal dolgozojanak részvételét — tanacskozasi joggal — biztositani kell.

19. A polgarmester, alpolgarmester

33.§ (1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatdsban latja el. A tarsadalmi
megbizatasti polgarmester hivatali munkarendjérdl a képviseld-testiilet alakuld
iilésén dont a képviseld-testiilet.

(2) A polgarmester az Otv-ben meghatarozott feladatokon tul:

a) biztositja az onkormanyzat demokratikus miikodését, széles korii nyilvanossagat,
b) segiti a telepiilési képviseldk, bizottsdgok munkajat,

c) egyiittmiikddik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossadg onszervez6dd
kozosségeivel.

(3) Képviselo-testiilet a Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan hataskoreit a polgarmesterre
atruhdzhatja. A polgarmesterre atruhdzott hataskoroket az SZMSZ. 2. sz. melléklete
tartalmazza.

(4) Amennyiben a polgarmester 30 munkanapot meghaladoan betegség, utazas, vagy
barmely masokbol munkakori feladatait nem tudja elldtni, az tartds



akadalyoztatdsnak mindsiil, ilyen esetben az alpolgarmester megbizasa nélkiil is
jogosult az alpolgarmester eljarni.

34.§ (1) A képviselo-testiilet a képviselok koziil a polgadrmester javaslatara, titkos
szavazassal, mindsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkdjanak
segitésére egy alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.

(3) Az alpolgarmester feladatait a — polgdrmester munkajanak segitése érdekében — a
polgarmester irasban hatarozza meg az alpolgarmester megvalasztasat kovetden a
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(4) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott konkrét feladatkoroket a
polgarmester iranyitasaval és felhatalmazasa alapjan latja el.

20. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

35.§ (1) A Képvisel6-testiilet a hataskorébe tartozd onkormanyzati ligyek eldkészitésére, az
onkorméanyzati dontések végrehajtasara, a Képviseld-testiiletek miikddésével
kapcsolatos adminisztrativ feladatok, és a jogszabalyokban eldirt allamigazgatasi
feladatok ellatdsara Monostorapati, Hegyesd, Kapolcs, Vigantpetend, Talidandérogd,
Saska Kozség Képviselo-testiileteivel kozosen egységes hivatalt hozott 1étre.

A hivatal elnevezése: Monostorapati K6zos Onkormanyzati Hivatal
A Hivatal székhelye: Monostorapati, Petéfi u. 123.

(2) A Hivatal koltségeihez, amennyiben a kdzponti tamogatas nem fedezi, a tarsult
kozségek Onkormanyzatai - kiilon megallapodasban foglalt feltételekkel -
hozzédjarulnak. A hozzdjarulas mértékét évenkénti koltségvetésrdl sz6lo
rendeletiikben hatdrozzak meg.

(3) A Kozds Onkorményzati Hivatal kozigazgatasi feladatokat ellatd, dnalldan miikddd
¢s gazdalkodd szerv, szakfeladatait a képviselO-testiilet altal jovahagyott Alapitd
okirat rogziti.

(4) A Kozds Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a képviseld-
testiilet altal elfogadott hivatali Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rogziti.

(5) A jegyzo6 tlgyrendet készit €s ad ki, mely részletesen tartalmazza a koltségvetési
szervnél a pénziligyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személyeket, az
ellatand6 feladatokat, a vezetok €s mas dolgozok feladat-, hatas-, és jogkorét.

21. A jegyz6

36.§ (1) A polgarmester — palyazat alapjan hatarozatlan idére — nevezi ki a jegyzot.
(2) A polgarmester — a jegyzOre vonatkozd szabalyok szerint, a jegyz0 javaslatara —
kinevezi az aljegyzot.

(3) A jegyzd vezeti a Kozos Onkormanyzati Hivatalt. A jegyzét az aljegyzd
helyettesiti.

(4) A jegyz0i ¢és az aljegyzOi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos
akadalyoztatasuk esetére — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyzoi feladatok
ellatasarol a hivatal SZMSZ-ban megjelolt koztisztviselé gondoskodik.



(5) A jegyzo koteles jelezni a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a
polgarmesternek, ha a dontésiik, mikodésiik jogszabalysértd. A jelzés szoban ¢€s
irasban is megteheto.

(6) Ha a jegyz6 a képviselo-testiilet, illetve bizottsaga lilésén a dontést megeldzden
fenti targyu jelzéssel kivan élni, az iilés vezetdjének a szot soron kiviil meg kell
adnia, a vita lezarasat kovetoen is.

(7) Ha a jegyz0 a jogszabalysértd dontést, azaz a szavazast kovetden ¢l jelzéssel és
kezdeményezi az Gjboli szavazast, az lilés vezetdje a témaban egyszeri alkalommal
ismételt szavazast rendel el.

22. Az onkormanyzat tarsulasai

37.§ (1) Hegyesd Kozség Onkormanyzata az dnkormdnyzati feladat- és hataskor, valamint
a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi feladat- és hataskorének hatékonyabb,
célszeriibb ellatasa érdekében az alabbi tarsulasokban vesz részt, illetve
Tarsuldsok tagja.

- Tapolca Kornyéki Onkormanyzati Tarsulas
- Veszprém és Térsége Szennyvizelvezetési- és kezelési Onkormanyzati Tarsulas
- Eszak-Balatoni Térség Regionalis Telepiilési Szilardhulladék- kezelési
Onkormanyzati Tarsulas,
(2 A tarsulasi megéllapoddsokat, mely a feladatokat és hataskoroket rogzit a
képviselo-testiilet hagyja jova.

V. Fejezet

23. Helyi népszavazas

38.§ (1) A helyi onkormanyzat képviselo-testiilete helyi népszavazast rendelhet el a
képvisel6-testiilet  hataskorébe tartozd ligyben, Onkormanyzati  rendelet
megerdsitésében.

(2) A képviselo-testiilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha Hegyesd kozség
valasztopolgéarainak legalabb 20 %-a kezdeményezte.

(3) A helyi népszavazasra iranyul6 kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.
A népszavazas elrendelésre iranyuld kezdeményezésr6l a polgarmester
bejelentését kovetd 30 napon beliil dont a képviseld-testiilet.

(4) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés lebonyolitdsa soran, a népszavazas
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a
népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL toérvényben foglaltaknak
megfeleléen kell eljarni.

(5) A népszavazas elrendelésérdl a népszavazas idOpontjanak kitlizésérol szolo
hatarozatot az onkormanyzat hirdetétablain, és a telepiilés hivatalos honlapjan
kozz¢ kell tenni.

V1. Fejezet
24. Lakossagi forumok
39.§8. (1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdekli targykorben, illetleg a jelentésebb

dontések sokoldalu eldkészitése érdekében — az allampolgarok és a tarsadalmi
szervezddések kozvetlen tajékoztatasa céljabol — falugytilést hivhat 0ssze.



(2) Fontosabb szabalyai:

a) A gyllés helyérdl, idejérél, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra keriild
targykorokrdl az onkormanyzat hirdet6tablain és az dnkormanyzat honlapjan
kell tajékoztatast adni a rendezvény elétt legalabb 8 nappal.

b) A gyilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviseldket, a
jegyzot, a helyi civil szervezetetek, egyesiiletek vezetdit.

C) A gytlésrdl jegyzokonyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.
25. A kozmeghallgatas

40.§ (1)A Képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kozmeghallgatast tart. A kozség valasztopolgarai a nyilvanos testiileti {ilés
keretében megtartott kozmeghallgatason kozvetleniil kérdést intézhetnek, javaslatot
tehetnek a képviseld-testiiletnek.

(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra
keriild targykorokrdl az onkorményzat hirdetétabldin, illetve az Onkormanyzat
hivatalos honlapjan kell tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 8 nappal.

(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrdl jegyz6konyv késziil, tartalmara,
készitésére a Képviselo-testiilet jegyzokonyvére iranyado szabalyok érvényesiilnek.
26. Civil kapcsolatok

41.§ (1) Hegyesd kozség Onszervez6dé kozosségeinek képviseldit megilleti tevékenységi
kortikben a tandcskozasi jog a képviselo-testiilet iilésein.

(2) A lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevondsat szolgaljak a civil szervezetek munkajardl szo6lo
rendszeres beszamolok, melyet a képviseld-testilet minden évben munkaterv
szerint testiileti iilésén megtargyal.

VII. Fejezet

27. Az 6nkormanyzat vagyona
42.§. (1) Az oOnkormanyzat vagyonat, vagyonaval vald rendelkezés szabalyait kiilon
onkormanyzati rendelet allapitja meg.

(2) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szold 2007. évi CLIL torvény
3. §-a alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard6 munkakoroket az
SZMSZ 5. melléklete tartalmazza.

VIII. Fejezet

.28. Vegyes és zaro rendelkezések

43. §. (1) Ez a rendelet kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) Hatalyat veszti Hegyesd kdzség Onkormanyzata Képviselé-testiilete Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatrol szolo 4/2011.(1V.1.) 6nkormanyzati rendelet.



Stark Sandor Takacs Laszloné
polgarmester jegyzo

Hegyesd , 2014. november 17.

Kihirdetve: .......ccoovviinl

Takacs Laszloné
jegyzd



melléklet ...../2014.(......... )onkormdanyzati rendelethez

Polgarmesterre atruhazott

hataskorok

a) atmeneti szocialis segély megallapitasa 10.000.-Ft-ig,

b) rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas megallapitasa 10.000.-Ft-ig,

c) temetési segély, temetési timogatas megallapitasa,

d) onkorméanyzati jelképek hasznalatdnak engedélyezése

f) ellatja az egyéb munkaltatdi jogot a kdzfoglalkoztatottak tekintetében

g) kozteriilet hasznalat engedélyezése

e) kozteriilet filmforgatasi célu hasznalatdhoz sziikséges hatosagi szerzodés
jovéahagyasa,

h) kdzutkezeldi hozzajarulas iranti kérelmek elbiralasa,

1) kozmiiépitéshez, illetve az azokra valdo rakotésekhez sziikséges tulajdonosi
nyilatkozatok megtétele,

j) az Onkormanyzat alkalmazasiban 4ll6 munkavallalokkal kapcsolatban

valamennyi munkaltatoi jog gyakorlasa



1. fuggelék ...../2014. (......... ) dnkormanyzati rendelethez

Stark Séandor

Imre Gabriella

Fekete Robertné

Kovacs Krisztian

Pokoéné Roman Katalin

Képviselok névjegyzéke

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képviselo

Hegyesd,Pet6fi u.22.

Hegyesd ,Pet6fi u. 10.
Hegyesd, Pet6fi u. 43.
Hegyesd, Pet6fi u. 24.

Hegyesd, Pet6fi u. 6.



2. fuggelék ..../2014. (....... ) dnkormanyzati rendelethez

Ugyrendi Bizottsag tagjainak

névjegyzéke
Bizottsag elnoke: Fekete Robertné képviseld
Kovacs Krisztian képviseld

Pokoné Roman Katalin képviseld



4. melléklet

.212014. (. ) dnkormanyzati rendelethez

Ugyrendi Bizottsag feladatai

Eléterjeszti dontésre a polgarmester, alpolgarmester személyét érintd tligyeket
(bér, juttatas, koltségtérités, fegyelmi, kiilfoldi kikiildetési kérdések).

Folyamatosan vizsgalja az onkormdnyzat miikddésével kapcsolatos feladatok
ellatasat, az SZMSZ-ben foglaltak érvényesiilését.

Titkos szavazas esetén ellatja a szavazatszamlalo bizottsag feladatit.

Kivizsgélja az Osszeférhetetlenség és méltatlansag megallapitasara vonatkozo
kezdeményezésben foglaltakat

Nyilvantartja és ellendrzi a polgarmester és a képviselok, valamint azok
hozzatartozoinak vagyonnyilatkozatait



3. fiiggelék a..../2014. (...... ) dnkormanyzati rendelethez

Rendelet
szama

7/1996.(V111.16.)

10/1999.(X11.29.
2/1999.(VIII.1.)
15/2000.(X11.21.)
6/2001.(V.7.)
12/2003.(X11.31.)
5/2005. (1X.1.)
5/2009.(1V.20.)
9/2009.(X1.15.)
6/2011.(1V.1.)
9/2011.(1V.30.)
18/2011.(X11.23.)
8/2012.(V.30.)

4/2013.(V11.17.)
6/2013.(X.31.)
8/2013.(X11.31.)
2/2014.(11.15.)
3/2014.(11.15.)

4/2014.(1V30.)
5/2014.(V111.12.)

8/2014.(1X.25.)

Hegyesd kozség Onkormanyzatanak

hatalyos rendeletei

Megnevezése

Helyi cimer és zaszl06 alapitasarol és hasznalatanak
rendjérol

Helyi jelent6ségii természeti értékek védelmérdl

Helyi kdzmiivel6désrol

Kornyezetvédelemrol

Helyi Epitési Szabalyzat

Helyi lakéascélu tdmogatasrol

A hulladékgazdalkodasi tervr6l

Falugondnoki szolgélatrol

A talajterhelési dijrol

A koztisztasagrol és a telepiilési kornyezet fenntartasarol
A héazassagkotéssel Osszefliggd egyes szabalyokrol

A helyi adokrol

Az dnkormanyzat vagyonardl, a vagyonnal val6 gazdalkodas
egyes szabalyair6l

A kozteriiletek hasznalatarol

A temetokrdl és a temetkezésrol

A szocidlis és gyermekvédelmi ellatasokrol
Onkormanyzat 2014. évi koltségvetésérol

Az allamhaztartason kiviili forras atvételére és atadasara
vonatkoz6 szabalyokrol

Az dnkormanyzat 2013. évi koltségvetésének zarszamadasarol
A kozteriiletek elnevezésérdl és a hdzszam-megallapitas
szabalyairol

A hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatasrol



2. melléklet a ...... /2014. (.......... ) dnkormanyzati rendelethez

381103-1
421100-1
522110-1
682001-1
682002-1
841126-1
841127-1
841401-1
841402-1
841403-1
841901-1
841902-1

862101-1
862102-1
862301-1
882111-1
882112-1
882113-1
882114-1
882116-1
882117-1
882118-1
882119-1
882121-1
882122-1
882123-1
882124-1
882129-1
882201-1
882202-1
882203-1
889942-1
890301-1
890441-1
890442-1
890443-1
910123-1
910502-1
931102-1
90302-1

Az onkormanyzat alaptevékenysége szakfeladatonkénti bontasban

Telepiilési hulladék vegyes begylijtése, szallitasa, atrakasa

Ut, autopalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

Lakoéingatlan bérbeadasa

Nem lakoingatlan bérbeadasa

Onkormanyzatok és tobbcélt kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége
Telepiilési kisebbségi onkorméanyzatok igazgatési tevékenysége
Onkorméanyzatok kdzbeszerzési eljarasainak lebonyolitasaval dsszefiiggd szolgaltatdsok
Kozvilagitas

Viaros- és kozséggazdalkodasi szolgaltatas

Onkorméanyzatok, valamint tobbcéla kistérségi tarsuldsok elszamolasai
Kozponti koltségvetési befizetések

Héziorvosi alapellatas

Haziorvosi tigyeleti ellatés

Fogorvosi alapellatas

Rendszeres szocidlis segély

Id6skortiak jaradéka

Lakésfenntartasi tdimogatas normativ alapon
Helyi rendszeres lakdsfenntartdsi timogatas
Apolasi dij méltanyossagi alapon

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatasok
Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatas
Ovodaztatasi tamogatas

Helyi eseti lakasfenntartasi timogatas
Atmeneti segély

Temetési segély

Rendkiviili gyermekvédelmi timogatas

Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
Adossagkezelési szolgaltatas

Kozgyogyellatas

Koztemetés

Onkormdnyzatok altal nytjtott lakastamogatés
Civil szervezetek miikodési tdamogatasa
Kozcélu foglalkoztatas

Ko6zhasznu foglalkoztatés

Ko6zmunka

Konyvtari szolgaltatasok

Ko6zmiivelddési intézmények, kdzosségi szinterek miikddtetése
Sportlétesitmények mitkodtetése, fejlesztése
Koztemet6 fenntartas és miitkodtetés



3. melléklet a ...... /2014. (....... ) dnkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcioi

011130 Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

016080 Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése

045120 Ut, autopalya épitése

061020 Lakdépiilet épitése

066010 Zoldtertilet kezelés

066020 Varos, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

074032 Ifjusag-egészségligyi gondozas

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tdimogatasok

105020 Foglalkoztatast el6segitd képzések és egyéb tamogatasok

107051 Szocidlis étkeztetés

106020 Lakésfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatas

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatdsok, tdmogatasok

041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munkaprogram — téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatas

064010 Kozvilagitas

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Héaziorvosi ligyeleti ellatés

072311 Fogorvosi alapellatés

082044 Konyvtari szolgaltatas

082092 Kozmiivelddés — hagyomanyos kdzosségi kulturalis

105010 Munkanélkiili, aktiv koruak ellatasai



4 . fiiggelék a ...... /2014. (......... ) dnkormanyzati rendelethez

MEGALLAPODAS

Monostorapati Kozés Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasarol és
fenntartasarol

A megallapodas létrejott

e Monostorapdti kozség Onkormdnyzatinak Képviseli-testiilete, melynek székhelye:
8296 Monostorapati, Petdfi utca 123. ( képviseldje: Hdrshegyi Jozsef polgdarmester)

e Hegyesd kizség Onkormadnyzatinak Képviseli-testiilete, melynek székhelye: 8296
Hegyesd, Zrinyi utca 1. ( képviseldje: Stark Sandor polgdarmester)

e Kapolcs kizség Onkormdnyzatinak Képviselo-testiilete, melynek székhelye: 8294 .
Kapolcs, Kossuth utca 62. ( képviseldje: Marvany Gyulané polgarmester)

o Sdska kézség Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete, melynek székhelye 8308
Sdska, Rakoczi utca 4. ( képviseldje: Koviacs Nandor polgdarmester)

o Talidndirogd kizség Onkormdnyzatinak Képviselé-testiilete, melynek székhelye
8295 Taliandorogd, Kossuth utca 39. ( képviseldje: Kajdi Istvan polgdarmester)

o Vigdntpetend kizség Onkormdnyzatinak Képvisel-testiilete, melynek székhelye
8293 Vigantpetend, Kossuth utca 32. (képviseldje: Marton Istvanné polgdarmester)

kozott, Magyarorszag Onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXV. torvény (A
tovabbiakban Métv.) 85. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan.

1.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatalra vonatkozé adatok:

A ko6z0s onkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:

Monostorapati K6zés Onkormanyzati hivatal
A koz0s dnkormanyzati hivatal székhelye: 8296 Monostorapati, Petofi utca 123.
A ko6z0s onkormanyzati hivatal megalakitdsanak idépontja:  2013. januar 1.

A k6z06s onkormanyzati hivatal gazdalkodasi
besorolasa szerint: : Onalléan miikodo és gazdalkodo
koltségvetési szerv

A ko6z0s dnkormanyzati hivatal jogallasa: Onall6 jogi személy

A koz6s onkormanyzati hivatal jogelddje: Korjegyz6ség Monostorapati
Zalahalap-Saska telepiilések
Korjegyzosége /Saska vonatkozasaban/
Halimba-Ocs-Taliandorogd kozségek
Korjegyzosége Taliandorogd
vonatkozaséban/

2.) A Kkozos hivatalt l1étrehozo onkormanyzatok megnevezése

e Monostorapati kozség Onkormdnyzatinak Képvisel6-testiilete, melynek székhelye:
8296 Monostorapati, Petofi u. 123.



e Hegyesd kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, melynek székhelye: 8296
Hegyesd, Zrinyi u. 1.

e Kapolcs kozség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete, melynek székhelye: 8294
Kapolcs, Kossuth u. 62

o Saska kozség Onkormanyzatanak KépviselS-testiilete, melynek székhelye: 8308 Saska,
Rakoczi u. 4.

e Talidndorogd kozség Onkormanyzatanak képviselé-testiilete, melynek székhelye: 8295
Taliandorogd, Kossuth u. 39.

e Vigantpetend kizség Onkormanyzatanak képviselG-testiilete, melynek székhelye: 8293
Vigantpetend, Kossuth u. 32.

A Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal illetékességi teriilete a megéallapodd onkorményzatok
kozigazgatasi teriiletére teljed ki.

3.) Kozos Onkormanyzati Hivatal létrehozasianak, megsziintetésének modja:

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozéasara vagy megsziintetésére a Motv. 85. §. (3)
bekezdését kell alkalmazni.

Megallapodé énkormanyzatok a K6zos Onkorméanyzati Hivatal megalakitéséra vonatkozo
megallapodasrol egyiittes képvisel6-testiileti iilésen dontenek.

A K6z6s Onkorményzati Hivatalbol valo kilépésrdl a megallapodd onkormanyzat a dontés
meghozatalara biztositott 60 napos hataridén beliil, legalabb 30 nappal kordbban értesiti a
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalban résztvevd dnkormanyzatokat.

4.) A Kozés Onkormanyzati Hivatalra vonatkozo dontéshozatali eljaras:

A k6z06s onkorményzati hivatalt fenntarté dnkorméanyzatok egyiittes tilése dont

e A Koéz6s Onkormanyzati Hivatal Alapitd Okiratanak elfogad4sardl,

e A Kozds Onkorméanyzati Hivatal Tarsulasi Megallapodasanak —elfogadasarol,
modositasarol.

e Ko6z6s Onkorményzati Hivatal koltségvetésérdl, zarszamadasarol

e A Ko6zos Onkorményzati Hivatalra vonatkozé Onkorményzati rendeletekrél és
szabalyzatokrol

5.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal létszama, felépitése:

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszdma : 11 {8, melybél

o Jegyz6 116

e Aljegyzo 116

e Koztisztviseld: 916
A Ko6z06s Onkormanyzati Hivatal egységes hivatal, melynek
Székhelye: 8296 Monostorapati, Pet6fi utca 123.
Kirendeltsége: 8295 Taliandorogd , Kossuth utca 39.

Ugyfélfogadasi helyszine: 8296 Hegyesd, Zrinyi utca 1.
8294 Kapolcs, Kossuth utca 62.
8308 Saska, Rakoczi utca 4.
8293 Vigantpetend, Kossuth utca 32.



A hivatal szervezeti felépitése:

Jegyzo

hatosagi feladatok

jegyzé
itkarsagi szervezési (jegyzo1, onkormanyzati,
eladatok polzar-mesteri
hataskorok fela-datok)

Pénzigyifeladatok

Kirendeltség Ugyfélfogadasi helyek:

Taliandarogd Hegyesd Kapolcs, Saska,
Vigantpetend

gazdalkodasi-szamviteli

feladatok Addugyi feladatok

A hivatal kirendeltségeként ligyfélszolgalati helyet mikodtet Talidndorogd kozségben. Az
iigyfélszolgalati helyen iigyfélfogadasi idében/minden munkanapon két {6 ligyintézd latja el:

e Valamennyi a jegyzd hataskorébe tartozo ligy inditasahoz sziikséges feladatokat
o A képvisel6-testiiletek miikddésével kapcsolatos feladatokat
o Egyes azonnal elintézhetd ligyekben teljes hatdsagi ligyintézést

Ugyfélszolgalati megbizott mitkodik

Hegyesd kozségben (Hegyesd, Zrinyi u. 1. a hivatal altal jelenleg is hasznalt helyiségben)
Kapolcs kozségben (Kapolcs, Kossuth u. 32. a hivatal dltal jelenleg is hasznalt helyiségben)
Saska kozségben  (Sdska, Rdakoczi u. 4. a hivatal altal jelenleg is hasznalt helyiségben)
Vigantpetend kozségben (Vigantpetend, Kossuth u. 32. a hivatal dltal jelenleg is hasznalt
helyiségben)

Ugyfélfogadasi helyek iigyfélfogadasi rendje: A Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési Szabalyzataban foglaltak szerint keriil megallapitasra.

Az iigyfélszolgalati megbizotti feladatokat a Kozds Onkorményzati Hivatalban dolgozé
igyintézok latjak el. Beosztasuk az onkormanyzati feladatoknak megfelelden, a telepiilésen
jelentkezd aktudlis ligyek alapjan torténik.

A kirendeltség ¢és ligyfélszolgalati hely elhelyezéséhez sziikséges irodahelyiséget,
felszereléseket, valamint a helyiség fenntartisdhoz sziikséges kozmiikoltségeket, minden
telepiilésen a kozségi onkormanyzat biztositja.

6. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal miikodése:
6.1. A Ko6zos Onkormanyzati Hivatal székhelyén ellatott feladatok:

Titkarsagi szervezési feladatok

Munkatigyi feladatok

Iratkezelés

Anyakonyvi ligyintézés

Gazdalkodasi-szamviteli feladatok

A kirendeltségeken nem biztosithato hatosagi ligyintézés



6.2. A Kkirendeltségen ellatott feladatok:

Anyakonyvi ligyintézés

A ko6z0s hivatal feladat- és hataskorébe tartozo tigyek inditasa: kérelmek felvétele és
tovabbitasa a kozos dnkormanyzati hivatal székhelyére

Képviselo-testiilet mitkddésével kapcsolatos ligyek

Képviselo-testiilet, Polgarmester hataskorébe utalt hatosagi tigyek

Polgari védelmi és katasztrofavédelmi tigyek

Ulések elokészitése, képviselé-testiilet altal meghatarozott feladatok

Minden olyan feladat, amely a kirendeltségen -elldthato, munkakori leirdsnak

megfelelden

6.3. Ugyfélszolgalati helyeken ellatott feladatok:

e A Koézds Onkormanyzati Hivatal és a fenntartd dnkorményzatok hatiskorébe tartozo
iigyek inditasa, helyszini szemlék, ellenérzések, meghallgatasok lebonyolitasa,
egyes, azonnali intézkedést igényld ligyek teljes korli intézése

7.) A Kozos Onkormanyzati Hivatal iranyitasa

7.1 Az iranyitasi jogokat a megéllapodd Onkormanyzatok KépviselO-testiiletei az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 9. §-a alapjan:

a.) egyiittes iilésen meghozott dontéssel gyakoroljak

a hivatal alapitasa, atalakitasa, és megsziintetése targyaban
a koltségvetési szerv Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzatanak
jovéhagyasa targyaban,

A koltségvetési szerv jelentéstételre, vagy beszamolasra valo kotelezése
ligyében

A koltségvetési szerv altal ellatando kozfeladatok ellatasra vonatkozé és
az erdforrasokkal vald szabdlyszeri és hatékony gazdalkodéshoz
sziikséges kovetelmények érvényestése, szamonkérése, ellendrzése
targyaban /szabalyszerli gazdalkodashoz sziikséges szabalyzatok, belsd
ellendrzés, egyéb szabalyzatok/

a koltségvetési szerv kezelésében 1évd kozérdekll adatok és kozérdekil
nyilvanos adatok, az irdnyitasi jogkorok gyakorlasahoz sziikséges,
torvényben meghatarozott személyes adatok kezelésével kapcsolatos
hataskoroket.

b.) A megillapoddé Onkorméanyzatok polgarmesterei lakossaguk aranyaban
meghozott dontéssel gyakoroljak:

A koltségvetési szerv vezetdje tekintetében a vezetdi megbizads adasa,
visszavonasa, az egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasa korébdl a jegyzo
munkdjanak értékelése, mindsitése, illetménye, jutalmazédsa, egyéb
juttatasai €s elismerése megallapitasat.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalt a jegyz0 vezeti, a jegyzét az aljegyzd helyettesiti, aki
emellett ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.



A K6z6s Onkorményzati Hivatal irdnyitasara Motv. 67. §-a az irdnyado.

Megallapod6 onkormanyzatok a székhely kozség polgarmesterét bizzak meg az altalanos
iranyitasi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontések elokészitésével és végrehajtasaval:

. a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a kozos
onkormanyzati hivatalnak a feladatait az Onkormanyzatok munkéjdnak a
szervezésében, a dontések eldkészitésében €és végrehajtasaban

o a képviselO-testiilet dontései szerint és sajat hatdskorében irdnyitja a kozos
Oonkormanyzati hivatalt;

o a jegyz0O javaslatara elGterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal
belsé szervezeti tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint
tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

Megallapod6 onkormanyzatok polgarmesterei az adott telepiilésre vonatkozdan

o a képviseld-testiilet hataskorébe és feladatkorébe tartozd tligyekben a testiilet
dontései szerint, tovabba

o sajat hataskorében, és atruhazott hataskorében eljarva a képviseld-testiilet
dontése szerint, iranyitja a koz0s dnkormanyzati hivatalt;

7.2. Az egyetértési jog

A Moty. 81. § (4) bekezdésben szabalyozott egyetertési jogot a székhely kozség
polgarmestere gyakorolja az altala meghatarozott korben — a Koz6s Onkormanyzati
Hivatal koztisztvisel6je, alkalmazottja tekintetében.

A székhely kozség polgarmestere egyetértési joganak gyakorlasa el6tt irdsban koteles
kikérni a megallapodd Onkormanyzatok polgarmesterének véleményét, aki azt
késlekedés nélkiil 3 napon beliil iradsban koteles megadni. Amennyiben a megkeresett
polgarmester a megadott hataridon beliil nem nyilatkozik, egyetértését megadottnak kell
tekinteni.

A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal kdztisztvisel8jének alkalmazottjanak kinevezéséhez, a
targyévi koltségvetésében szerepeld juttatdsainak megallapitdsdhoz - a kinevezésre,
munkaltatoi intézkedésre torténd feljegyzéssel — irasban nyilatkozik a székhely kozség
polgarmestere.

8.) A hivatal vezetése, a jegyzo

8.1. A jegyzo és aljegyzo kinevezése
A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82.§ és 83 §-at kell alkalmazni. A jegyz6t a székhely
onkormanyzat polgarmestere nevezi ki, a megallapodo  Onkormanyzatok

polgarmestereinek lakossdgszam-ardnyos, tobbségi szavazata alapjan és gyakorolja a
jegyzo felett a munkaltatoi jogokat.

Az aljegyz0 kinevezésére a jegyzOre vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni
azzal, hogy az aljegyz6 személyére a jegyz0 tesz javaslatot.

8.2. A jegyzé/aljegyzo kinevezése soran kovetendé dontési mechanizmus



8.3.

84.

A jegyzd/aljegyzd kinevezése el6tt a székhely Onkorményzat polgarmestere
polgarmesteri értekezletet tart. Az értekezleten bemutatja a jegyzdé/aljegyzdé személyét,
palyazatat — palyazati eljaras mell6zése esetén szakmai elomenetelét. A polgarmesterek a
jegyz6hoz/aljegyzohoz kérdést intéznek, majd a jegyzd/aljegyzo személyére — lakossaguk
aranyaban — szavaznak. A székhely kozség polgarmestere az Osszesitett szavazatok
alapjan a legtobb szavazatot kapott jeldltet jegyzonek/aljegyzének kinevezi. Az
értekezletrdl a szavazas szamszeri adatait is tartalmazo jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzo/aljegyzo felett az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasa

A jegyz6 felett az egyéb munkaltatd jogkort a székhely kdzség polgarmestere gyakorolja.
Munkaltatéi jogkorének gyakorlasa soran eldzetesen ki kell kérni a megéllapodd
onkormanyzatok polgarmesterének a véleményét

- ajegyz6 munkdjanak értékelése, mindsitése ligyében
- illetménye, jutalmazasa, egyéb juttatasai és elismerése iigyében

A véleménykérésre a 8.2. pontban leirtak az irdnyadok.

Az aljegyz0 felett az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzé gyakorolja, a jogkor
gyakorlasa soran az illetmény, jutalom és egyéb juttatas tekintetében a 8.2. pont szerinti
eljarast kell megfelel6en alkalmazni.

A jegyz6 beszamolasi kotelezettsége.

A jegyzd a Kozds Onkormanyzati Hivatal tevékenységérdl évente beszamol az kozos
onkorményzati hivatalt fenntartdé Onkormanyzatok képviseld-testiileti  iilése, vagy
egyiittes iilése elott.

A beszamold tartalmazza a kozos hivatal:

e személyi allomanyéra vonatkoz6 adatokat: 1étszam alakulasa, képesitési feltételek
alakuldsa, egyéb a koztisztviseldi jogviszonyhoz kapcsolodd adatok képzés,
tovabbképzés,

e akozos hivatal targyi feltételeinek, informatikai infrastruktirdjanak alakulasa,

e a kozos hivatal altal ellatott feladatok (a tevékenységre vonatkozé statisztikai
adatokkal)

e ligyintézés tapasztalatai, korszeriisitésre egyszerlisitésre vonatkozo javaslatok,

o ligyfélfogadas tapasztalatai kozos hivatalban, kirendeltségeken ¢€s ligyfélfogadasi
helyeken,

e amirdl a képviseld-testiilet informaciot kér.

9.) A hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas telepiilésenként

A Ko6zds Onkormédnyzati Hivatal a Monostorapati Kdrjegyzéség jogutodjaként — kiilon
megallapodas alapjan - atvesz Halimba-Ocs-Taliandorogd kozségek Korjegyzdségének
Taliandorogdi Kirendeltségétdl 2 fot, a kirendeltség targyi eszkozeit, berendezéseit, és
felszereléseit, valamint Zalahalap-Saska telepiilések Korjegyzdsége hivatalanak személyi
allomanyabol 1 {6t.

A ko6z0s hivatal kirendeltségén, ligyfélszolgalati helyén a butorok, gépek és berendezések
az adott Onkormdnyzat tulajdondban maradnak, azokat a kozOs hivatal ingyenesen
hasznalja.

Az érintett onkormanyzat biztositja:



o az ligyfélfogadasi helyeken és kirendeltségeken a miikodési koltséget (energia,
viz, kozmivek, takaritasa stb.) tovabba

e a megfeleld, ¢és az lnnep altal megkovetelt moddon és formaban, az
anyakonyvi eseményekhez a helyszint és a szertartast.

Az egyes telepiilések jellegébdl adodoé feladatok ellatdsat nem terhelhetik a tarsult
onkormanyzatok hozzéjarulasa nélkiil a K6z6s Onkormanyzati Hivatalra.

A hivatal miikodési koltségeinek fedezetét elsGsorban az allami tdmogatas biztositja. Az
allami tamogatas fedezetet nyujt a Kozos Onkorméanyzati Hivatalban alkalmazott
személyi juttatasra €s jarulékaira, a miikodéshez sziikséges dologi kiadasokra és a hivatal
miikodését magaba foglald rezsi koltségekre. Az allami tdmogatas feletti koltséget a
megallapod6 dnkormanyzatok a lakossaguk aranyaban viselik.

A telepiilés sajatossagabol adodod tobbletfeladatok ellatasahoz sziikséges létszamhoz
kapcsolddo koltséget az a telepiilés viseli, akinek érdekében a tobbletfeladat ellatasa
felmeriilt.

10.) A hivatal munkajanak nyilvanossaga

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal a megéallapodd 6nkorményzatok honlapjan — azonos
formaban ¢s szerkezetben - teszi kozz¢é az informécios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szo6l6 2011. évi CXIL. térvény eldirdsainak megfeleld kozérdekii
adatokat.

11.) Egyéb megallapodasok:
11.1. Ugyfélfogadasi helyek kijelolése és fenntartisa
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozd onkormanyzatok kotelezettséget
vallalnak arra, hogy a jelen megallapodéasban szerepld helyiségeket ligyfélfogadasi

helyiségnek kijelolik, az Ttgyfélfogadasi helyiségben internetes kapcsolatot
biztositanak.

Az tugyfélfogadasi helyet tigy kell kijelolni, hogy az arra szolgalo helyiségben a
személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyok maradéktalanul érvényre

jussanak.

A kirendeltségen biztositani kell, hogy az e célra hasznalt helyiségeket mas
személyek, szervezetek - az ott elhelyezett iratok védelme érdekében — ne
hasznaljak.

A kirendeltségen és a Kozos Onkormdanyzati Hivatalban a jarasi iigysegéd
tigyintézési feltételeit igény esetén biztositani kell.

11.2. Irattari anyag elhelyezése

A Ko6zos Onkormanyzati Hivatalhoz csatlakozott, korabban székhely telepiilések
onkormanyzata kotelezettséget vallal arra, hogy a jogeléd hivatal iratanyaganak
tarolasara megfeleld, kiilon zarhatd helyet biztosit, melyben biztosithatdé az
iratoknak a kozokiratok, kozlevéltar €s magéanlevéltari anyagok védelmérdl szolo
torvény eloirdsainak.

11.3. Hivatalos levelek kézbesitése

Megallapod6 dnkorményzatok kotelezettséget vallalnak arra, hogy sajat alkalmazott
bevonasaval gondoskodnak az onkormanyzati és a kozos Oonkormanyzati hivatali



iratok telepiilésen beliili kézbesitésérol. Ennek keretében a lezart boritékban atadott
leveleket, tértivevényes leveleket 3 munkanapon beliil, a nagytomegl (ado, egyéb
meghivok) iratokat 7 munkanapon beliil kézbesitik. A kézbesitési akadalyt a
tértivevényes kiildeményekre az eldirasok szerint felvezetik €s a hivatal részére
visszajuttatjak.
A kézbesitéssel megbizott alkalmazottak tajékoztatasardl a jegyzé gondoskodik, a
tajékoztatas tényét irasban rogzitik.

11.4. Jegyzo, aljegyzo részvétele a képviselo-testiiletek iilésén
A Kozds Onkormanyzati Hivatalt vezetd jegyzé elésegiti a megallapodd
onkormanyzatok  képviselO-testiileti  iilései  i1dOpontjanak  Osszehangolasat.
Amennyiben az iilések egy idOpontra esnek, és a jegyz0 az iilésen személyesen

nem tud részt venni, koteles gondoskodni arrdl, hogy helyette az aljegyzo,
akadalyoztatasa esetén a K6zos Onkormanyzati Hivatal {igyintézdje vegyen részt.

A K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étrehozasardl sz6l6 megallapodas - annak elfogadasaval -
2013. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Monostorapati, 2012. november 15.

Harshegyi Jozsef sk. Stark Sandor sk. Marvany Gyulané sk.
polgarmester polgarmester polgarmester

Kovéacs Nandor sk. Kajdi Istvan sk. Marton Istvanné sk.
polgarmester polgarmester polgarmester

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal létrehozasara vonatkoz6 megallapodast a megallapodd
onkormanyzatok egyiittes lilésen megtargyaltak és azt

Monostorapdt i kozség Onkormdnyzatanak 84/2012./X1. 14./ Okt. szamii
Képviselo-testiilete hatarozataval
Hegyesd kozség Onkormanyzatinak Képviseld- 45/2012./X1. 14./ Okt. szamii
testiilete hatarozataval
Kapolcs kozség Onkormanyzatanak Képvisels- 89/2012. /XI. 14./ Okt. szamii
testiilete hatarozataval
Saska kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilet 92/2012. /XI. 14./ Okt. szamii
hatarozataval
Taliandorégd kozség Onkormdnyzatanak Képvisels- 53/2012. /XI. 14./ Okt. szami
testiilet hatarozataval
Vigantpetend kozség Onkormanyzatanak képviseld- 60/2012. /XI. 14./ Okt. szamii
testiilete, hatarozataval
elfogadta.

Monostorapati, 2012. november 15.

Takacs Laszloné sk. Kisné Borbély Adrienn sk. Dr. Gelencsér Otto sk.
korjegyzd korjegyzd korjegyzo



5. melléklet a ...../2014. (......... ) dnkormanyzati rendelethez

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok jegyzéke

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szol6 2007. évi CLIL Torvény ( a
tovabbiakban: Vnytv.) 3.§ (1) -(3) bekezdésben foglaltak alapjan a vagyonnyilatkozat
-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok:

Vnytv.3.§. (1) bekezdés a),c),d),e) pontja alapjan a kézszolgalatban all6 személy évente:
- jegyzd

Vnytv.3.§. (1) bekezdés c),d),e) pontja alapjan a kdzszolgalatban 4116 személy kétévente:

- koltségvetési, pénziigyi ligyintézok

- kozigazgatasi, hatdsagi tigyekben eljard ligyintézok

- Monostorapéti K6zos Fenntartasti Napkoziotthonos Ovoda
intézményvezetdje

Vnytv. 3. §. (1) — (3) bekezdésében meghatarozott, az 5. § ¢) pont és ca) —cb) alpontok hatalya
ald nem tartozé személyek Gtévente.






