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Hegyesd Kozség Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
(Egységes szerkezetben)



Hegyesd Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjadban meghatarozott feladatkorében eljarva a
kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
A]taléno§ rendelkezések
1. Az Onkorméanyzat

1.§ (1) Az Onkorményzat megnevezése: Hegyesd Kozség Onkormanyzata

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 8296 Hegyesd, Zrinyi utca 1.

(3) Az Onkorméanyzat jogi személy, melynek feladat- és hataskorei a Képviselo-testiiletet illeti
meg. A Képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) A Keépviseld-testilet a polgarmesterbdl €s 4 telepiilési képvisel6bal all.

(5) Az Onkormanyzat hivatala: Monostorapati Kézds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal).

IL Fejezet
A Képvisel6-testiilet
2. Feladat- és hataskor

2.§ Az Onkormanyzat kormanyzati funkciok szerinti alaptevékenységeinek felsoroldsat a 2.
melléklet tartalmazza.

3.§ A Képviselo-testiilet a helyi tarsadalom- és gazdasagszervez6 munkaban egytttmiikodik a
Megyei Onkormanyzattal. A koordinacié keretében a kdzvetlen cél a megyei fejlesztési tervek,
koncepciok, elképzelések kidolgozasaban valo kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése
a helyi elkepzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester feladata.

4.§ (1) Az Motv. alapjan onkeént vallalt tobbletfeladatok felvallalasat megel6zéen fel kell mérni,
hogy képes-e az Onkorményzat a feladatellatis gazdasagi feltételeinek folyamatos

biztositasara.
(2) A Képvisel6-testlilet onként vallalt feladata az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek

biztositasa.
(3) Onként vallalt feladat a turizmus fejlesztese a telepiilésen.
(4) Onként vallalt feladat a helyi értékeke felkutatidsa, megérzése és tovabbadasa.

5.§ A Képviselo-testiilet — kolcsondsségi alapon — egyiittmiikddésre torekszik a kornyezd
telepiilési dnkormanyzatokkal.

6.§ A KépviselO-testiilet polgarmesterre atruhazott hataskoreit az 1. melléklet tartalmazza.
HI. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikddése

3. A képviseld-testiileti Gilés

7.8 (1) A Képviselo-testilet alakuld, rendes, rendkivili, egyittes iilést, valamint
kozmeghallgatast tart.



(2) Az alakuld tilést Motv-ben meghatarozottak szerint kell 6sszehivni. Az alakuld {ilésen a
Helyi Vélasztasi Bizottsag elndke tajckoztatast ad a vdlasztdsok lebonyolitasardl ¢és
eredményérél. Ezt kovetSen a polgarmester €s a teleptilési képviselSk eskiit tesznek. Az alakuld
lilésen keriil sor az alpolgarmester megvalasztasara titkos szavazassal, a polgarmester ¢€s az
alpolgarmester tiszteletdijanak és koltségtéritésének megallapitdsara. A polgarmester
elOterjesztése alapjan a képviseld-testiilet megvalasztja a bizottsag, vagy bizottsagok tagjait.
(3) a) A Képvisel6-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 6 alkalommal rendes tilést tart,
melynek konkrét szamat és idopontjat a képviseld-testiilet altal hatarozattal elfogadott éves
munkaterv tartalmazza.

b) Képvisel6-testiilet iléseit a Polgarmesteri Irodaban , Hegyesd, Zrinyi utca 1. sz. alatt tartja.
¢) A Képviselo-testiilet Tiléseit a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester hivja
Ossze. A polgarmester, valamint az alpolgdrmester egylttes akadalyoztatdsa esetén, illetve e két
tisztség egyidejl betdltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén az ilés 6sszehivasaval
és vezetésével kapesolatos feladatokat az Ugyrendi Bizottsag elndke latja el.

(4) a) A Képvisel6-testiilet iilésének dsszehivasa irasbeli meghivoval torténik, mely tartalmazza
az iilés helyét és idépontjat, a javasolt napirendi pontokat az elSterjeszté megjeldlésével. Az
llés meghivajat és az eloterjesztéseket a képviselknek, a tanacskozasi joggal meghivottaknak
olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azok azt az iilés napjat megel6zoen legalabb 5 nappal
kordbban megkapjak.

b) A Képviseld-testiilet rendes iilésének idépontjardl a nyilvdnossagot a meghivonak az
onkormanyzat hirdet6tdblajan  torténd  kifliggesztésével ¢és a hivatalos honlapon
(www.hegyesd.hu) torténd megjelenitésével kell értesiteni.

c) A Képviselo-testiileti iilés irasos anyagainak megkildése elektronikusan torténik, atvételét
olvasasi értesitéssel kell igazolni.

8.§ A Képviselo-testiilet rendes tilésére meg kell hivni:

a) teleplilési képviselOket,

b) jegyzot,

¢) a teleplilésen miikodo tarsadalmi szervezetek és egyestiletek képviseldit,
d) napirendi pontok el6adoit, el6terjesztést készito ligyintézot,

e) onkormanyzat intézményeinek vezetoit

f) akiknek meghivasat a Polgarmester indokoltnak tartja

0.§ Siirgds, halasztast nem tiir6 esetben a képviseld-testiilet rendkiviili iilést tart, melyre az iilés
elott 24 oraval is kikiildheté a meghivo. Erre barmilyen értesitési mdd igénybe vehetd, a
stirgdsség okat azonban indokolni kell.

10.§ (1) Tébb énkormanyzatot érintd, tovabba a kdzdsen fenntartott dnkormanyzati hivatallal,
intézménnyel kapcsolatos ligyek targyalasa céljabdl a fenntartd Képviseld-testiiletek egyiittes
iilést tarthatnak. Egyiittes iilés tartasat barmely onkormanyzat kezdeményezheti, a targyalando
napirend megjeldlésével.

(2) A képviselo-testliletek egylittes tlésére szoldo meghivét az érintett teleplilések
polgarmesterei irjak ala.

(3) Az egylittes llést, az egyiittes iilés helyszine szerinti telepiilés polgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes lilésen a hatarozatképességet a résztvevd képviseld-testiiletek kiilon-kiilon
megallapitott hatarozat képessége figyelembevételével kell megallapitani.

(5) A napirend megvitatdsa utdn a hatdrozati javaslatot a résztvevd Keépviselo-testiileteknek
kiilon-kiilon kell szavazasra feltenni. Egybehangzo hatarozatok meghozatal esetén a javaslatot
elfogadottnak kell tekinteni, és a jegyzOkonyvben a telepiilések dontését kiilon hatarozatban



kell rogziteni. Ervényes dontéshez valamennyi telepiilési dnkormanyzat telepiilésenként hozott
egybehangzo dontése sziikséges.

(6) Az egyiittes iilésrol késziilt jegyzOkonyvet az érintett telepiilések polgarmesterei és a jegyz0
irja ala.

11.§ A Métv. 54. § alapjan a KépviselO-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben
kozmeghallgatast tart.

4. A munkaterv

12.§ (1) Képvisel6-testiilet miikddésének alapja — a program végrehajtasat is célzé — munkaterv,
amely egy évre eldre készil.

(2) A munkaterv tervezetét a polgarmester iranyitasaval a jegyzo allitja Gssze, €s a polgarmester
terjeszti jovahagyas céljabol a Képviseld-testiilet elé a targyévet megel6z6 december 31-ig.
(3) A munkaterv Osszeallitasahoz javaslatot adhatnak:

a) a képviselO-testiilet tagjai

b) a bizottsagok tagjai

c) jegyz0

d) az intézményvezetok

e) tarsadalmi szervezetek, egyesiiletek képviseloi

(4) A munkaterv f6bb tartalmi elemei:

a) Képviselo-testiileti tilések tervezett idépontjai, napirendjei,

b) A napirend el6készitéséért felelds személy vagy szervezet megnevezését

5. Eléterjesztés

13.§ (1) El6terjesztésnek mindsiil a munkatervbe felvett, a Képvisel6-testiilet vagy a Képviselo-
testiilet bizottsaga altal el6zetesen javasolt:

a) rendelet-tervezet

b) hatarozattervezet,

c) beszamolo, tajékoztato,

d) aktudlis tigyek

da)onallo inditvanyok,

db) siirgésségi inditvanyok

dc) interpellaciok

(2) A testiileti {ilésre az elGterjesztés irdsban kerll benyujtasra. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irdsban foglalt el6terjesztésnek és hatdrozati javaslatnak az
tlésen torténd kiosztasat.

(3) Az irasbeli el6terjesztést ¢és hatdrozati javaslatot legkés6bb az tilést megel6z6en 10 nappal
kell a jegyz6hoz eljuttatni, aki azt térvényességi szempontbol megvizsgalja.

6. On4llo inditvany

14.§ (1) A napirendre felvett tigyekkel 6ssze nem fiiggd képviseldi onalléd inditvanyt a
polgarmesternél kell az tlés napjat megelézoen legalabb 3 nappal irasban beterjeszteni. Az
inditvany tartalmazza ez elGterjesztd nevét, az inditvany elnevezését €s a szovegét, valamint az
eléterjesztd sajat kezli alairdsat.

(2) Képvisel6i 6nallo inditvanyt a

a) polgarmester

b) alpolgarmester



c) telepiilési képviselo tehet.

7. Stirgfsségi inditvany

15.§ (1) Stirg6sségi inditvanynak mindstl minden olyan inditvany, mely az iilés meghivéjaban
nem szerepel. A KépviselO-testiilet — a polgdrmester javaslatara — egyszerli szotdobbséggel,
soron kiviil dont az eloterjesztés targyaban.

(2) Siirgésségi inditvany — a slrgdsség tényének rovid indokolasaval — legkésobb az iilést
megel6z6 nap 16 6rdig irasban nytjtando be a polgarmesternel. Stirgdsségi inditvanyt nyujthat
be: a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsdgok elnokei, a képviseldk, a jegyzo.

(3) Ha a polgarmester vagy valamely képviseld ellenzi az azonnali targyalast, akkor a slirgésség
kérdését — a napirend lezarasa utan — vitara kell bocsatani. A polgarmester ismerteti az
inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozonak a siirgdsség tényének rovid megindokolasara.
(4) Ha a Képvisel§-testiilet nem ismeri el a slirgésséget, Ugy az inditvanyt egyszerl napirendi
javaslatként kell kezelni és allast foglalni arrol, mikorra tiizik napirendre, illetéleg hanyadik
napirendként.

(5) Ha a testiilet helyt ad a stirgdsségi inditvanynak, ugy azt elsé napirendként targyalja meg.

8. Tanacskozas rendje, szavazas

16. § (1) A Képviselo-testiilet tilését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester,
egyiittes akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsag elndke vezeti.

(2) A polgarmester akadalyoztatasanak mindsiil az is, ha a kizarasi ok vele szemben mertil fel.
(3) A polgarmester a testiileti tilés napirendjeinek targyaldsa eldtt, hatdrozat hozatal nélkil:

a) megallapitja — ezt kévetden folyamatosan figyelemmel kiséri - az iilés hatarozatképességét,
b) eléterjeszti az iilés napirend;jét,

c¢) a napirendek targyaléasa elétt:

ca) beszamol a lejart hataridejii 6nkorményzati dontések végrehajtasardl,

cb) beszamol az atruhazott hataskorben hozott dontéseirol,

cc) tajékoztatast ad a két tilés kozotti idoszak fontosabb eseményeirdl,

cd) tajékoztatast ad az el6z0 testiileti tilésen elhangzott bejelentések alapjan tett
intézkedésekrol.

17.§ (1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiillon-kiilon nyit
vitat, melynek soran:

a) az eldado a napirendhez a vita el6tt széban kiegészitést tehet, ha az 0j informdacidt tartalmaz,
b) az el6adohoz a Képviselo-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kerdéseket
tehetnek fel,

c) az Ulésen megjelent allampolgarok a napirendhez kapcsolodva kérdést tehetnek fel és
hozzaszolhatnak feltéve, ha ezt a polgarmester engedélyezi.

(2) Az onkormanyzati bizottsdg barmely elGterjesztéshez — az ezekhez benyujtott mddosito
javaslatokat is értékeld — ajanlast nyujthat be a Képviseld-testiilethez.

(3) Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a modositd javaslatat a vita
bezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja.

(4) A vita lezarasara, a hozzaszolasok id&tartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkiil hataroz. A vita lezardsa utan a napirend
eléadoja valaszol a kérdésekre, hozzaszdlasokra.

(5) A vita lezarasa utan a hatdrozathozatal el6tt a jegyzdének szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetdéen észrevételt kivan tenni.

(6) Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6adoja a szavazds megkezdéséig javasolhatja a
téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a Képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszeri
szotdbbséggel hataroz.



18.§ (1) A polgarmester az elbterjesztéshen szereplé és a vitaban elhangzott hatarozati
javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El0sz6r a modosito és kiegészitd inditvanyokrol
dont a testiilet, majd a modositd inditvannyal kiegészitett, az eldterjesztésben szereplod
inditvanyokrol dont a képvisel6-testiilet. A képviselo-testiilet a dontéseit (hatarozat, rendelet)
nyilt szavazassal hozza. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

(2) Az Motv. 48. § (4) bekezdése alapjan a titkos szavazast barmely képviselo kezdeményezheti,
a javaslatrol a Képvisel6-testiilet egyszert szotobbséggel hataroz.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasa soran az Ugyrendi Bizottsig, mint Szavazatszamlalo
Bizottsag jar el.

(4) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, kiillon helyiségben elhelyezett urna
igénybevételével torténik. Titkos szavazas esetén csak ,jigennel” vagy ,,nnemmel” lehet
szavazni.

(5) Az Ugyrendi Bizottsag lebonyolitja a szavazast, dsszesiti a szavazatokat, megallapitja az
érvényes és érvénytelen szavazatok szamat és a szavazéds eredményét. A titkos szavazasrol
kilon jegyz6konyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

b) a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

¢) a leadott szavazatok szamat Osszesen, ezen belill az ,,érvényes” €s ,,érvénytelen” szavazatok
szamat,

d) az érvényes szavazatokon beliil az ,,igen” €s ,,nem” szavaztok szamat,

e) a szavazas eredményét,

f) a szavazds soran felmertlt koriilményeket.

(6) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke a Képviseld-testiiletet tajékoztatja, és atadja a
szavazas eredményét rogzité jegyzokonyvet, melyet a Képviseld-testiilet tilésérdl készitendo
jegyzokdényvhoz kell csatolni.

(7) Név szerinti szavazast barmely képviseld kezdeményezheti, a javaslatrol a Képviselo-
testiilet egyszer( szotébbséggel hataroz.

(8) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a polgarmester felolvassa a tagok nevét abe
sorendben, s a jelenlévo tagok pedig a neviik felolvasdsakor "igen", "nem" vagy ,tartézkodom”
nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a szavazatot a névsoron feltlinteti, a szavazatokat Gsszesiti
és a jegyzéket a polgarmesternek atadja

(9) A név szerinti szavazast jegyzOkonyvben kell rogziteni.

19.§ 9. Kérde¢s, interpellaciod

(1) a) Kérdés: az dnkormanyzati hataskorbe tartozé szervezeti, mikddési, dontesi, elokészitési
jellegii felvetés vagy tudakozodas.

b) Interpellacio: Az SZMSZ-ben meghatarozott személyek informacicadasi kotelezettsége a
feladatkoriikbe tartozo valamennyi tigyben.

(2) A kérdésre a Képviselo-testiilet iilésén koteles valaszt adni a megkérdezett. Valaszanak
elfogadasarol a Képviseld-testilet akkor hataroz vita nélkiil, ha a kérdez6 nem fogadta el a
vélaszt.

(3) A képviseld a Képviselo-testiilet ilésén — a napirendek lezarasa utan — a:

a) polgarmestertdl,

b) alpolgarmestertdl,

c) az 6nkorményzati bizottsagok elnokeitdl,

d) a jegyzotol

onkorményzati Ugyben felvilagositast kérhet (interpellalhat), amelyre az {lésen — vagy
legkés6bb 15 napon belill irdsban — érdemi valaszt kell adni.



(4) Ha az interpellacio benyujtasara a Képviselo-testiilet iilését megel6zéen legalabb 15 nappal
sor kertilt, gy arra az iilésen kell érdemi valaszt adni.

(5) Az interpellacio targyanak érdemi vizsgalataba az interpellald képviselét is be kell vonni.
(6) A Képviselo-testiilet tilésén az interpellaciora adott valasz elfogadasarol el6szor az
eloterjesztd nyilatkozik, majd vita nélkil a testlilet dont az elfogadasardl. Ha a testlilet nem
fogadja el a valaszt, annak vizsgdlatat szakért6k bevonasaval véalasztando ideiglenes bizottsagra
bizza..

10. Az 6nkormanyzati képviseldkre vonatkozo magatartasi szabalyokrol, az iilés rendjének
fenntartasardl és az annak érdekében hozhato intézkedések

20.§
(1) A Motv. 49. § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzati képviseld koteles bejelenteni
szemeélyes érintettségét.
(2) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét gondatlanul mulasztd
képviselét a polgarmester figyelmeztetésben részesiti, a szandékosan mulaszto képvisel6t
figyelmezteti és rendre utasitja, s kezdeményezi mindkeét esetben a képviselo-testiilet felé, hogy
a mulasztot a dontéshozatalbdl zarjak ki.
(3) A figyelmeztetést és a rendre utasitast indokolni sziikséges. A polgadrmester ez ranyu
déntése és intézkedése ellen felszolalni, azokat visszautasitani, azzal vitaba szallni nem lehet.
(4) A kizarasrol a polgarmester, az érintett képvisel0 kezdeményezésére vagy barmelyik
telepiilési kepviseld javaslatdra a képviseld testlilet mindsitett tobbséggel dont.
(5) Akizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekinteni,
szavazatat tartozkodasként kell szamba venni.
(6) A képviselo-testiilet tlésén a tanacskozas rendjének fenntartdsarol a polgarmester
gondoskodik. Ennek soran:
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki eltért a targyalt tématdl vagy sérto kifejezéseket hasznal,
b) rendre utasithatja azt a személyt, aki a Képvisel6-testiilet tagjahoz, illetve a képviselo-testiilet
iiléséhez méltatlan magatartdst tanusit,
c¢) ismétlédo rendzavaras esetén felfuggesztheti, bezéarhatja, elnapolhatja az iilést.
(7) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el. A
tandcskozds rendjének megzavardsa esetén a polgarmester rendre utasithatja a rendzavardt,
ismétl6dé rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagydasara is kotelezheti.
(8) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedesei ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, veliik vitaba szallni nem lehet.

11. A nyilvanossag biztositdsa

21.§ (1) A valasztopolgarok — a zart lilés kivételével — betekinthetnek a képviselG-testiilet
eloterjesztésébe ¢és az Ulésének jegyzOkonyvébe, egyrészt oly modon, hogy ezen
dokumentumokat az oOnkormdnyzat honlapjan kozzé kell tenni, mdsrészt a betekintést
személyesen a Monostorapati Kézos Onkorményzati Hivatalban tehetik meg.

(2) A kozérdeki adat és kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét a zart iilés
tartdsa esetén is Dbiztositani kell. A zart 1ilésen hozott képviseld-testilleti dontés
nyilvanossagéanak biztositasa az énkormanyzati honlapon valo kdzzététellel torténik.

(3) A képviselo-testiilet lilésére készitett meghivot, az tilést megel6zoen kozzé kell tenni.

(4) A képviselo-testiilet tilésérdl készitett jegyzOkonyv - a zért tlést kivéve - megtekintheto,
illetve meghallgathaté a Monostorapati K6zos Onkorméanyzati Hivatal helyiségében.

(5) A képviselo-testlileti tilésen sziiletett hatarozatok és rendeletek az 6nkormanyzat hivatalos
honlapjan és a hivatalban megtekinthetdk.



12. A jegyz6konyv

22.§ (1) A Képviselo-testiilet ilésérsl 1 példanyban jegyzdkonyvet kell késziteni. A képvisels-
testiilet zart tilésérdl kilon jegyzokonyvet kell késziteni A jegyzokonyv kodzokirat, melynek
elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik. A kozhitelesség, illetve a jegyzokonyvek
elvalaszthatatlansaganak biztositdsa érdekében az oldalakat folyamatos sorszamozassal kell
ellatni, a lapokat zsinorral atflizni, a jegyzékonyv hatoldalan az 6nkormanyzat bélyegzdjével
ellatott zaro cédulat kell elhelyezni, oly modon, hogy azt az okirat sérelme nélkiil ne lehessen
megbontani. A jegyzokonyvet az iilést kdvetd tizendt napon belill a jegyz6 koteles elektronikus
uton megkiildeni a Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak.

(2) A Képviselo-testiilet tilésérdl készitett jegyzokonyvhoz csatolni kell az elfogadott
rendeleteket, a jelenléti ivet, a meghivot és a mellékleteit. A képviselo kérésére az irasban is
benyujtott hozzaszélast mellékelni kell a jegyzOkonyvhoz. Név szerinti, illetve titkos
szavazasrol készilt jegyzokonyvet.

(3) A jegyzOkonyv tartalmazza:

a) az Ulés jellegét (alakuld, rendes, rendkiviili, kozmeghallgatas),

b) az tlés nyilvanos, avagy zart tilési modjat,

¢) az Ulés helyét, idépontjat,

d) a megjelent és tavolmaradt képvisel6k névsorat,

e) az Ulésen tandcskozasi joggal résztvevik nevet,

f) az elfogadott napirendet,

g) napirendenként az eldado ¢s a felszolalok nevét, a kérdéseket, hozzaszoélasok 1ényegét,

h) a hatdrozathozatal tényét, a szavazas eredményét és a hatarozat szdveget,

i)a polgarmester esetleges intézkedéseit,

j) az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal kapcsolatos vélaszokat és
hatarozatokat.

(4) A Képviseld-testiilet lilésének a jegyzokonyvét a polgarmester, a jegyz6 irja ala.

13. Rendeletalkotas

23.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti barmely képviseld és a jegyzé.
(2) A rendelet-tervezet elokészitése soran az allampolgarok szélesebb koret érintd rendeletek
tervezetét a helyben szokdsos modon kozzé kell tenni, a rendelettel kapcsolatos irasbeli
észrevételeket, javaslatokat a képvisel§-testiilet elé kell terjeszteni.

(3) A tervezetet a hivatal késziti el, de kulonleges szakértelmet igényld rendelet-tervezet esetén
megbizhat6 az el6készitéssel ideiglenes bizottsag, kiilsé szakerto is.

(4) Az 6nkorméanyzati rendelet-tervezet Képviselo-testiilet elé terjesztése és elfogadasa:

a) a jegyz0 az elGkészitést és véleményezést kdvetOen a rendelet-tervezetet indokolassal egytitt
a Képviselo-testiilet elé terjeszti,

b) a rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo szerkeszti meg.

24.§ A képviselG-testillet rendeleteit a naptari €v elejétél folyamatos, novekvd, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendelet sorszama mellett fel kell tiintetni, a rendelet kihirdetésének
idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel) A rendelet jeldlése a kovetkezd formaban torténik:
Hegyesd Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testiilete ..../.... (.....) dnkormanyzati rendelete
.................. rol.

25.§ (1) Az onkormdnyzati rendeletet az O6nkormanyzat hivatalos hirdet6tabldjan torténd
kozzététellel kell kihirdetni, de a hivatalos honlapon (www.hegyesd.hu) is kozz¢ kell tenni.



(2) Az oOnkormanyzat rendeleteir6l a Hivatal nyilvantartdst vezet, melyr6l a jegyz6
gondoskodik.

26.§ A jegyz0 jogszabalyi valtozas esetén koteles gondoskodni a véltozassal érintett, hatalyos
onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol. Ennek eredményeirdl eloterjesztést készit, s azt a
Képviseld-testiilet elé terjeszti.

14. Az 6nkormdanyzati hatarozatok

27.§ (1) A Képvisel6-testiilet hatdrozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétél kezdédGen —
folyamatos novekvo, egyedi sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell
tlintetni a hatarozathozatal pontos idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel), a hatarozathozatal
hoénapjanak rémai szammal, napjanak arab szammal valo feltiintetésével. A hatarozatok jeldlése
a kovetkez formaban térténik:

Hegyesd Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete ...../.....(....)Okt. szdmu hatérozata a

(2) A képviseld-testiilet hatarozatait altalaban egyszert szotobbséggel hozza. A javaslat
elfogaddsahoz a jelenlévo teleplilési képviselok tobb mint felének igen szavazata sziikséges.
(Motv. 47. § (2) bekezdés)

(3) Minositett tobbséget igénylo javaslat esetén az 6nkormanyzati képvisel6k tébb mint felének
igen szavazata sziikséges. Mindsitett szavazat sziikséges a Motv. 42. §.1.,2.,5.,6., 7., 12., 13,
pontjaban foglalt, tovabba az dnkormanyzati képviseld kizérdsahoz, valamint a Motv. 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerinti zart lilés elrendeléséhez.

(4) A testiileti hatarozatokrol a Hivatal nyilvantartast vezet.

(5) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kovetd 3 napon belil el kell kiildeni a
végrehajtasért felelos személyeknek és szerveknek.

(6) A hatarozatok végrehajtdsaval kapcsolatos eldterjesztéseket, jelentéseket a jegyzd — a
végrehajtasért felelosok kozremukodésével — késziti €l €s terjeszti a Képviselo-testiilet elé.
(7) Nem kell szamozott hatarozattal donteni az alabbi ligyekben:

a) napirend elfogadasa,

b) iigyrendi kérdések,

¢) képvisel6i kérdésekre, interpellaciora adott valaszok elfogadasa,

d) lejart hatarozatokrdl €s a két tlés kozotti eseményekrdl szolo tajékoztatd

elfogadasarol.

(8) A (7) bekezdésben felsorolt ligyekben a jegyz&kdnyvben elegendd régziteni az elfogadas
tényét a szavazati arany feltiintetésével.

IV. Fejezet
A Képviseld-testiilet szervei
15. A bizottsag

28.81 A Képvisel6-testiilet dllandé bizottsaga az Ugyrendi Bizottsag. A Bizottsag létszama 3 5
képviseld. Az Ugyrendi Bizottsag tagjait a 3. melléklet tartalmazza.

29.§ A bizottsag altalanos feladata és hataskore:

a) az Onkormanyzati képvisel6 Osszeférhetetlenségének megéllapitasara iranyulo
kezdeményezés kivizsgalasa

b) vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa.

30.§ (1) Az Ugyrendi Bizottsdg miikddésének szabalyai megegyeznek a jelen SZMSZ-ben, a
képvisel-testiiletre vonatkozo szabalyokkal.



(2) A bizottsagok tilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni, amely az elhangzott felszolalasok rovid
ismertetését, a hozott dontést, valamint — kiilon inditvanyra — a kisebbségi véleményeket
tartalmazza. A jegyzOkonyvet a bizottsdg elndke és egy tagja irja ala.

(3) A bizottsdgok miikddésének tigyviteli feladatait a Hivatal latja el. A bizottsag lilésein a
Hivatal dolgozodjanak részvételét — tanacskozasi joggal — biztositani kell.

16. Polgarmester

31.§ (1) A polgarmester megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el. A tarsadalmi
megbizatasu polgarmester hivatali munkarendjérdl a képviseld-testiilet alakuld {ilésén dont a
képvisel§-testiilet.

(2) A polgarmester az Otv-ben meghatérozott feladatokon tul:

a) biztositja az dnkormanyzat demokratikus miikddésct, széles korli nyilvanossagat,

b) segiti a telepiilési képviseldk, bizottsdgok munka;jat,

¢) egyittmikodik a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossdg oOnszervezédo
kozosségeivel.

(3) Képviselo-testilet a Motv. 41. § (4) bekezdése alapjan hataskoreit a polgarmesterre
atruhdzhatja. A polgdrmesterre atruhazott hataskordket az SZMSZ. 1. sz. melléklete
tartalmazza.

(4) Amennyiben a polgarmester 30 munkanapot meghaladdan betegség, utazas, vagy barmely
masokbol munkakéri feladatait nem tudja ellatni, az tartos akadalyoztatdsnak mindsiil, ilyen
esetben a polgdrmester megbizasa nélkiil is jogosult az alpolgarmester eljarni.

17. Alpolgarmester

32.§ (1) A képvisel6-testiilet a képvisel6k koziil a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal,
mindsitett tobbséggel a polgarmester helyettesitésére, munkédjanak segitésére egy
alpolgdrmestert valaszt.

(2) Az alpolgérmester feladatait tarsadalmi megbizatasban latja el.

(3) Az alpolgarmester feladatait a — polgarmester munkajanak segitése érdekében — a
polgarmester irdsban hatdrozza meg az alpolgarmester megvalasztasat kdvetden a képviseld-
testlilet és a hivatal egyideji tajékoztatasa mellett.

(4) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott konkrét feladatkoroket a polgarmester
iranyitasaval és felhatalmazasa alapjan latja el.

18. Jegyzo

33.8 (1) A jegyz0, aljegyz0 kinevezésére vonatkozo eldirasokat, feladatait az Motv. tartalmazza.
(2) Az Motv-ben meghatarozott feladatokon til a jegyzo:

a) Vezeti a kozos dnkormanyzati hivatalt.

b) Rendszeres tajékoztatast ad az dnkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyok valtozasardl.

c) A Hivatal kézremukodésével eldkésziti, és torvényességi szempontbol véleményezi a
Képviselo-testiilet el¢ kertiil6 eldterjesztéseket.

d) Tajékoztatja a Képviseld-testiiletet évente a Hivatal munkdjarol.

e) Gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak elkészitésérdl és folyamatos
karbantartasardl.

(3) A jegyzoi €s az aljegyzoi tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk
esetén — legfeljebb hat honap idétartamra — a jegyz0i feladatok ellatasardl a székhely telepiilés
pénziigyi vezeto-fétanacsosa gondoskodik.



19. A K6z6s Onkorményzati Hivatal

34.§ (1) Az 6nkormanyzat hivatala: Monostorapati K&zds Onkormanyzati Hivatal

A Hivatal székhelye: Monostorapati, Pet6fi u. 123.

(2) A Hivatal koltségeihez, amennyiben a kézponti tamogatds nem fedezi, a tarsult kozségek
onkormanyzatai - kiillon megallapodasban foglalt feltételekkel - hozzajarulnak. A hozzéajarulas
meértékét évenkénti koltségvetésrdl szolo rendeletiikben hatdrozzak meg.

(3) A Kozds Onkormanyzati Hivatal kozigazgatési feladatokat ellatd, énalloan mikodé és
gazdalkodo szerv, szakfeladatait a képvisel6-testiilet dltal jovahagyott Alap1t0 okirat rogziti.
(4) A K6z8s Onkorményzati Hivatal szervezeti felépitését és feladatat a képviselo-testiilet altal
elfogadott hivatali Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rogziti.

(5) A jegyz6 ligyrendet készit és ad ki, mely részletesen tartalmazza a koltségvetési szervnél a
peénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért felelds személyeket, az elldtandd feladatokat, a
vezetOk és mas dolgozok feladat-, hatas-, és jogkorét.

V. Fejezet
20. Tarsulasok, egylittmiikodések

35.§ (1) Az Onkorményzat feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasdgosabb és észszer(ibb
ellatasa érdekeében tarsuldsokban vesz részt. A Képvisel-testiilet mas telepiilések Képvisel6-
testiileteivel alakithat térsuldsokat. A tarsulasokban az Onkorméanyzatot a polgarmester
képviseli.

(2) Az Onkormanyzat az aldbbi tarsuldsok tagja:

a) Tapolca Kérnyéki Onkorméanyzati Tarsulas

b) Monostorapati es Hegyesd Kozségek Ovodai Intézményfenntarté Tarsuldsa

¢) Eszak-Balatoni Térség Regionélis Telepiilési Szilardhulladék-kezelési Onkormanyzati
Tarsulas

(3) Az Onkorményzat a térsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsulasi
megallapodasban hatdrozza meg.

36.§ A Képviselo-testiilet feladatai ellatasa érdekében megallapodasos kapesolatok 1étesitésére,
egyittmtikddésre torekszik. Egylittm{ikodési megéllapodas megkotésére kizardlag a Képvisels-
testiilet jogosult. A megallapodast a polgarmester irja ala.

VI. Fejezet
21. Lakossagi forumok

37.§ (1) A polgarmester elére meghatirozott kdzérdeku targykorben, illet6leg a jelent6sebb
dontések sokoldalu eldkészitése érdekében — az allampolgéarok és a tarsadalmi szervezédések
kozvetlen tajékoztatdsa céljabol — falugytilést hivhat dssze.

(2) Fontosabb szabalyai:

a) A gylilés helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyaldsra keriilé targykordkrdl
az Onkormanyzat hirdetétabldin és az Onkorményzat honlapjan kell tdjékoztatast adni a
rendezvény el6tt legalabb 5 nappal.

b) A gyiilést a polgarmester vezeti, melyre meg kell hivni a képviselSket, a jegyz6t, a helyi civil
szervezetetek, egyesiiletek vezetdit.

¢) A gylilésr@l jegyz6konyv késziil, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.



22. A kézmeghallgatas

38.§ (1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy esetben k6zmeghallgatast
tart. A kozség valasztopolgarai a nyilvdnos testiileti {ilés keretében megtartott
kézmeghallgatason kozvetleniil kérdést intézhetnek, javaslatot tehetnek a képvisel6-

testiiletnek.

(2) A kozmeghallgatas helyérdl, idejérdl, az esetleges ismertetésre vagy targyalasra kertil§
targykorokrol az onkormanyzat hirdetdtablain, illetve az nkormanyzat hivatalos honlapjan kell
tajékoztatast adni a rendezvény el6tt legalabb 5 nappal.

(3) A koOzmeghallgatast a polgarmester vezeti, melyrél jegyzokonyv késziil, tartalmara,
készitésére a Képviseld-testiilet jegyz6konyvére iranyado szabalyok érvényesiilnek.

23. Civil kapcsolatok

39.§ (1) Hegyesd kozség Onszervez6ddé kozosségeinek képviseldit megilleti tevékenységi
koriikben a tanacskozasi jog a képviselo-testiilet iilésein.

(2) A lakossag, az egyesiiletek kozvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések elékészitésébe
val6 bevonasat szolgaljak a civil szervezetek munkéjarol szolo rendszeres beszamoldk, melyet
a képviseld-testiilet minden évben munkaterv szerint testiileti ilésén megtargyal.

VIL. Fejezet
Az dnkormanyzat gazdasagi alapjai
24. Az Onkormanyzat vagyona

40.§ Az Onkorméanyzat vagyonat, vagyonaval valé rendelkezés szabalyait kiilon énkorméanyzati
rendelet dllapitja meg.

41.§ A polgarmester az dnkorményzati vagyon helyzetének alakulasarol a kézmeghallgatason
koteles tajekoztatni az dllampolgarokat.

25. Az Onkorméanyzat gazdalkodasanak ellendrzése

42.§ A Képviselo-testiilet gazdalkodasanak belso ellendrzésérol jogszabalyban meghatarozott
képesitést belsé ellendr utjan gondoskodik.

VIII. Fejezet
26. Vegyes €s zaro rendelkezések

43.§ (1) Ez a rendelet kihirdetesét kovetd napon 1ép hatalyba.
(2) Hatalyat veszti Hegyesd kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatrdl sz6lo 9/2014.(X11.15.) 6nkorméanyzati rendelet.
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1. melléklet a 8/2019.(X1.30.) 6nkormdanyzati rendelethez

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

a) telepiilési tamogatas megallapitasa,

b) gyogyszersegely megallapitasa,

c) 4polasi dij megallapitdsa, megsziintetése

d) koztemetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

€) gydgyszertamogatas megdllapitasa

f) onkormanyzati jelképek hasznalatanak engedélyezése,

) ellatja az egyéb munkaltatoi jogot a kdzfoglalkoztatottak tekintetében,

h) kozteriilet hasznalat engedélyezése,

1) kozteriilet filmforgatasi célu hasznélatdhoz sziikséges hatosagi szerz6dés
jovahagyasa,

j) kozutkezeldi hozzdjarulas iranti kérelmek elbirdlasa,

k) kézmiiépitéshez, illetve az azokra valo rakdtésekhez szikséges tulajdonosi
nyilatkozatok megtétele,

1) az Onkormanyzat alkalmazasaban 4116 munkavallalékkal kapcsolatban

valamennyi munkaltatoi jog gyakorlasa.
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013320
013350
016080
022010
041232
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2. melleklet a 8/2019. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelethez

Az onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcidi

Onkormanyzatok és dnkorményzati hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi
tevekenysége

Koztemetd-fenntartas €s - miikodtetés

Az 6nkormanyzati vagyonnal valo gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok
Kiemelt allami és dnkormanyzati rendezvények

Polgari honvédelem agazati feladatai, a lakossag felkészitése
Start-munkaprogram - Téli kézfoglalkoztatas

Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

Ut, autdpalya épitése

Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartdsa

Lakoépiilet épitése

Kozvilagitas

Zoldteriilet kezelés

Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatdsok

Haziorvosi alapellatas

Haziorvosi ligyeleti ellatas

Fogorvosi alapellatas

Ifjusag-egészségiigyi gondozas

Udiilsi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

Konyvtari szolgaltatasok

Kozmuvelddeés — hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
Ovodai nevelés, elldtds miikodtetési feladatai

Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

Foglalkoztatast el6segito képzések és egyéb tamogatasok
Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefliggd ellatdasok

Szocialis étkeztetés szocialis konyhan

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatéas



Ugyrendi Bizottsag

Berki Sandor elndk
Inhoff Zoltan tag
Sz6rds Addm tag

3. melléklet a 8/2019. (X1.30.) 6nkormanyzati rendelethez




IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz az IdomSoft Zrt., elektronikus bélyegzdvel és idébélyegzével latta el.

A polgari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyitd ereji
maganokirat. A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kézokirat, ha azt birésag, kdzjegyz6, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kdzigazgatasi szerv tigykorén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kéré szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytél szarmazik:

Neve: Dr.Molnar Maté

Egyedi azonositéja: molnar.mate@monostorapati

Beosztasa: jegyz6

Szervezeti egység megnevezése: Hegyesd Kézség Onkormanyzata
Szervezet megnevezése: Monostorapati Kézés Onkormanyzati Hivatal

A hitelesités idépontja: 2024-12-23T710:50:49+01:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az lgazolas cimdi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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