Tisztelt Ugyfeliink!

Irdnyado jogszabalyok:

A kereskedelemrol szol6 2005. évi CLXIV. torvény

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009. (I1X.29.) Korm. rendelet.
A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl sz616 2009. évi
LXXVI. torvény.

Az illetékekrol sz616 1990. évi XCIII. torvény.

Ugyintézés helye:
Monostorapati K6zds Onkorményzati Hivatal
8296 Monostorapati, Petofi u. 123.

Tajékoztatjuk, hogy eljarasaink meginditasara cégek és egyéni vallalkozok szamara csak
elektronikusan van lehetdség, az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
2015. évi CCXXIL. torvény alapjan.

Az trlapokkal torténé elektronikus tigyintézésre az dnkormanyzat honlapjan (www.hegyesd.hu)
Onkormanyzati Elektronikus Ugyintézés ikon megnyitasaval ( https://ohp-20.asp.lgov.hu ) érhetd
el,

az e-papirral torténd elektronikus {igyinditasra az Gigynevezett Személyes Ugyintézési Feliileten is lehetéség
van. Kérjiik, hogy telefonszamat és e-mail cimét feltétleniil tiintesse fel a nyomtatvanyokon!

Javasoljuk, hogy az elektronikus iigyintézés megkezdése elétt tajékozédjanak az T
elektronikus iigyintézés hasznalataval kapcsolatos bovebb informaciokrol az CHR e
oldalunkon az Onkormanyzati Elektronikus Ugyintézés ikonon. g—
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Amennyiben az ligyhoz jogszabaly:

— illeték vagy igazgatasi-szolgaltatasi dij megfizetési kotelezettséget irt el (pl: 3000,-Ft a
kereskedelmi/vendéglato tevékenység bejelentése) azt az iigy meginditasaval egyidejiileg a Hegyesd
Ko6zség Onkormanyzata altal vezetett 11748052-15427858-03470000 szdmu szdmlaszamra torténd
atutalassal teljesitheti.

Kozleménybe minden esetben tiintesse fel, az iligyfél nevét és hogy az eljaras tipusat!

A befizetés igazolasahoz csatolja a kérelemhez az atutalast teljesité bank feliilhitelesitett bizonylatat.

ELEKTRONIKUS UGYINTEZES MENETE

Az elektronikus bejelentés akkor lesz sikeres, ha a bejelenté a mellékleteket mar elézetesen
beszkennelte, ezek a kivetkezok:

o llleték/igazgatasi dij megfizetésérdl szolo atutalasi igazolas

e Ingatlan hasznalatat igazolo irat (bérleti szerz6dés, tulajdonosi hozzajarulas)

e Tevékenységet igazold irat (pl. cégkivonat, egyéni vallalkozo tevékenység igazolas)

e Kiilon engedély (forgalmazni kivant termékek kozott van kiilon engedély koteles)
Adatok amire az elektronikus lirlap Kitoltésénél sziikség lesz:

o lizletben/iizleten kiviil folytatott tevékenység esetében az ingatlan helyrajzi szama,

e Dbérleti szerzodés bekiildése esetén a tulajdonos/ok adatai (név, sziiletési név, sziiletés helye ideje,

lakcime).

Elektronikus iirlap kitoltésének a mente:
1. Az aldbbi linken keresztiil indithato a kérelem beadasa: https://ohp-20.asp.lgov.hu
2. Onkormanyzat keresd ,,Hegyesd” lekérdezés majd Hegyesd Kozség Onkorményzata kivalaszt
3. Portal szolgaltatasok » ligyinditas »
4. Eljaras modja pl: ,,sajat néven egyéni vallalkoz6” a bejelentd adatait itt kell megadni (név, adoszam
sth.)
5. Agazat: ,ipar-kereskedelem”



https://ohp-20.asp.lgov.hu/
https://ohp-20.asp.lgov.hu/

6. Ugytipus: ,,iizleti tevékenység”

7. Urlap keresés: feljon az tirlapok listaja:
. Bejelentés nem iizletkoteles termék forgalmazasa (Kereskedelmi tevékenység bejelentés esetén:

Uj bejelentés, valtozas bejelentése, megsziinés bejelentése /a cimsor alatti résznél
kivalasztando!/)

. Mikddési engedély kérelem iizletkoteles termék forgalmazasa
o Mikodési engedély visszavonasi kérelem

8. I"Jrlap kitoltés: ,,online kitoltés” - a sarga mezdt tolteni kell! Fontos a telefonszam, e-mail cim
megadasa, elektronikus kapcsolattartds engedélyezése. A helyrajzi szam toltése kotelezo.

9. Termékkordok megjeldlése: 3. pontnal egyéb termékkorre kattintva jon fel a termékkorlista, amibol ki
kell valasztani a forgalmazni kivant termékkoroket.

10. Ha van jovedéki termék, akkor azt a 4. pontbdl nyilo listarol kell kivalasztani.

11. A befejezés elott célszeri a lap tetején talalhato sorbol kivalasztani az ellendrzés futtatasa parancsot
kivalasztani: megjeloli a javitando hibakat, ami nélkiil nem kiildheto el az Grlap.

12. Ha a kérddiv hibaja 0: a let6ltés gombra kattintva pdf. formatumba menti az Girlapot a program.

13. Urlap bekiildésére kattintva visszakeriiliink a hivatali {igyfélkapu oldalra: itt lehet a csatolmanyok
hozzaadasa funkcional feltolteni a bejelentés mellékleteit:
1. tevékenység igazolasa (pl. cégkivonat, egyéni vallalkozo tevékenységi kor igazolasa stb.)
2. forgalmazni kivant termékek kozott a kiilon engedélyhez kotott termékeknél kiilon
engedély vagy masolata (Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatal kiilon engedély)
3. Nem a kérelmez6 tulajdondban 1évé ingatlannal 1étesitett kereskedelmi/vendéglato
tevékenység esetében vagy meglévd iizlet esetében hasznalatanak jogcimét igazold okiratot
(pl. bérleti szerzédés, tulajdonosi hozzajarulas)
4. Haszonélvezet esetében a haszonélvezd hozzajarulasat igazold okiratot
5. K6z0s tulajdonban all6 ingatlan, {izlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a
kérelmezd, a tulajdonostarsak hozzdjarulasat igazold okiratot.
6. atutalasi megbizas teljesitésérdl szolo igazolas (illeték megfizetésének igazolasa)
Feltoltés: kitallozni a feltoltend6 fajlt.

Bekiildés: hivatali tigyfélkapus oldal visszajelzi, hogy a bekiildés sikeresen megtortént.

Ko6szonjiik!



